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1. INTRODUCCION

El Instituto Financiero De Casanare (IFC), empresa de gestién econdmica de cardcter departamental,
sometida al régimen juridico de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, dotada de personeria
juridica, autonomila administrativa y presupuestal, vinculada a la Secretarfa de Agricultura, Ganaderia y Medio
Ambiente de la Gobernacién de Casanare, pone a disposicién de los PROPONENTES, la presente invitacion
con el fin de presentar propuesta dentro del proceso de seleccion cuyo objeto es: REALIZAR CONSULTORIA
JURIDICA ESPECIALIZADA AL INSTITUTO FINANCIERO DE CASANARE - IFC, MEDIANTE EL
ACOMPANAMIENTO JURIDICO Y ESTRATEGICO PARA EL ANALISIS INTEGRAL DEL FONDO DE
EDUCACION SUPERIOR DE CASANARE ~ FESCA, ESPECIALMENTE DE LA CARTERA DERIVADA DEL
DECRETO 0223 DE 2015, A TRAVES DE LA REVISION, EVALUACION, DIAGNOSTICO Y ANALISIS
DOCUMENTAL, NORMATIVO, INSTITUCIONAL Y PROCEDIMENTAL DE LAS OBLIGACIONES
CREDITICIAS Y DE LOS INSTRUMENTOS ASOCIADOS A SU ADMINISTRACION, CON EL PROPOSITO
DE EMITIR CONCEPTOS, LINEAMIENTOS Y RECOMENDACIONES SOBRE LA TITULARIDAD,
EXIGIBILIDAD, PRESCRIPCION DEPURACION, RECUPERACION GESTION Y SANEAMIENTO DE LA
CARTERA, ASi COMO IDENTIFICAR RIESGOS JURIDICOS, FISCALES, FINANCIEROS Y
PATRIMONIALES, DEFINIR MECANISMOS PROCEDIMENTALES DE ACTUACION Y FORTALECER LA
SEGURIDAD JURiD[CA, LA DEFENSA DEL PATRIMONIO PUBLICO Y LA ADECUADA ADMINISTRACION
DE LA CARTERA PUBLICA DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE Y DEL INSTITUTO FINANCIERO DE
CASANARE (IFC). La presente consultorla no comprende el ejercicio de representacién judicial ni el
otorgamiento de poderes para actuacién procesal en nombre del IFC,

Los proponentes deberan leer cuidadosamente esta invitacidn y demas documentos que hacen parte del
proceso. La informacién que se consigna a continuacién contiene los elementos bdsicos para la presentacion
de la propuesfa. El proponente deberz verificar la invitacion completamente y cerciorarse que no se generen
dudas. En casc contrario, debera elevar Jas consultas que considere pertinentes en las oportunidades
establecidas en el cronograma del proceso.

Las interpretaciones ¢ deducciones que el proponente haga de las estipulaciones contenidas en esta invitacién
serén de su exclusiva responsabilidad. Con la presentacion de la propuesta el proponente manifiesta que
estudid el contenido de la invitacion y todos los documentos que hacen parte de la misma, que obtuvo las
aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza y
alcance de las actividades a ejecutar, su costo y su fiempo de ejecucién, que formuld su propuesta de manera

libre, espontanea, seria, precisa y coherente y, que ademas, se acoge a los dictados del Manual de Contratacién
del IFC.

En consecuencia, |a entidad no sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones,
mala interpretacion u otros heches desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en fa
presentacién de la propuesta . El hecho de que el oferente no se informe ydocumente debidamente sobre los
detalles y condiciones bajo los cuales sera sjecutado el contrato objeto de la presente invitacién publica, no se
considerara como excusa valida para la futura formulaciéndezeventuales reclamaciones.

En Ia presente invitacién primara lo sustancial sobre lo formal, garantizando la vigencia de los principios que
rigen la Funcidn Pdblica (art. 209 de la Constitucion Politica) y en especial los de la Contratacién Estatal de
transparencia, economia, responsabilidad y Seleccién Objetiva.

2. DESCRIPCION DEL PROCESO CONTRACTUAL

2.1 MODALIDAD DE SELECCION
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El articulo 32 del Acuerdo 009 del 16 de agosto de 2022, “Por medio del cual se modifican los Estatutos del
Instituto Financiero de Casanare”, establece lo siguiente: “ARTICULO 32. REGIMEN DE CONTRATACION: El
Instituto Financiero de Casanare tendra como régimen de contratacién el derecho privado, los presentes
estatutos, el manual de contratacion y los reglamentos internos de la Entidad; lo anterior por encontrarse en
competencia con el sector privado y en aplicacion de lo dispuesto en el artfculo 14 de la Ley 1150 de 2007".

Posteriormente, mediante Acuerdo 09 del 10 de julio de 2024, la Junta Directiva, como maximo érgano de
direccién y administracién del Instituto Financiero de Casanare, autorizé al Gerente para la expedicion del
Manual de Contratacion, el cual fue adoptado mediante Resolucion No. 172 del 8 de agosto de 2024,

El CAPITULO IV denominade “CARACTERIZACION DEL PROCESO DE CONTRATACION®, numeral
4.1.2.1.3. del Manual de Contratacion del Instituto Financierc de Casanare, adoptado mediante la Resolucion
No. 172 del 8 de agosto de 2024, establece respecto de la modalidad de INVITACION PUBLICA DE OFERTAS
lo siguiente: “Se acudira a esta modalidad de contratacién cuando la cuantia del proceso de seleccién sea
superior a veinte mil (20.000) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMVY".

Ahora bien, teniendo en cuenta las restricciones previstas en la Ley 996 de 2005, Ley de Garantlas Electorales,
particularmente aquellas relacionadas con la prohibicidn de celebrar contratos mediante la modalidad de
contratacion directa dentro del pericdo de restriccion electoral, y considerando que el Manual de Contratacién
del Instituto Financiero de Casanare no contempla una remision expresa a otra modalidad de seleccién para
estos eventos excepcionales, la Entidad debe acudir a un procedimiento de seleccidn abierto al publico que
garantice los principios de transparencia, publicidad, seleccién objetiva, pluralidad de oferentes y libre
concurrencia.

En ese sentido, y atendiendo a la naturaleza juridica del IFC como entidad sometida al régimen de derecho
privado, asl como a las disposiciones contenidas en sus Estatutos y Manual de Contratacién, la Entidad
adelanta el presente proceso mediante la modalidad de INVITACION PUBLICA DE OFERTAS, como
mecanismo idéneo para asegurar la continuidad de la gestion contractual dentro del marceo de las restricciones
temporales impuestas por la Ley de Garantias, sin desconocer las disposiciones internas que regulan su
actividad contractual,

Los contratos que celebre el Institute Financiero de Casanare se sujetaran a las disposiciones del derecho
privado en materia contractual, de conformidad con lo dispuesto en el artfculo 14 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011. En todo caso, la confratacién del IFC dara cumplimiento
a las normas contempladas en el Manual de Contratacién, con sometimiento a las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y comerciales, especialmente aquellas contenidas en
la Ley 489 de 1998, el Cadigo Civil, el Cédigo de Comercio y demé&s normas vigentes, asl como a los manuales,
procesos y procedimientos internos vigentes en la Entidad.

2.2 OBJETO

REALIZAR CONSULTORIA JUHR[DICA ESPECIALIZADA AL INSTITUTO FINANCIERO DE CASANARE -
IFC, MEDIANTE EL ACOMPANAMIENTO JURIDICO Y ESTRATEGICO PARA EL ANALISIS INTEGRAL
DEL FONDO DE EDUCACION SUPERIOR DE CASANARE - FESCA, ESPECIALMENTE DE LA CARTERA
DERIVADA DEL DECRETO 0223 DE 2015, A TRAVES DE LA REVISION, EVALUACION, IAGNOSTICO Y
ANALISIS DOCUMENTAL, NORMATIVO, INSTITUCIONAL Y PROCEDIMENTAL DE LAS OBLIGACIONES
CREDITICIAS Y DE LOS INSTRUMENTOS ASOCIADOS A SU ADMINISTRACION, CON EL PROPOSITO
DE EMITIR CONCEPTOS, LINEAMIENTOS Y RECOMENDACIONES SOBRE LA TITULARIDAD,
EXIGIBILIDAD, PRESCRIPCION, DEPURACION, RECUPERACION GESTION Y SANEAMIENTO DE LA
CARTERA, ASi COMO IDENTIFICAR RIESGOS JURIDICOS, FISCALES, FINANCIEROS Y
PATRIMONIALES, DEFINIR MECANISMOS PROCEDIMENTALES DE ACTUACION Y FORTALECER LA
SEGURIDAD JUR[DICA LA DEFENSA DEL PATRIMONIO PUBLICO Y LA ADECUADA ADMINISTRACION
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DE LA CARTERA PUBLICA DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE Y DEL INSTITUTO FINANCIERO DE
CASANARE (IFC).

10.
11.

12.

13.
14.

15.
186.
17,

18.

19.

2.3 ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO A CONTRATAR:
2.3.1 ACTIVIDADES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Cumplir con el objeto contractual y ejecutar las actividades encomendadas con plena autonomfa técnica
y administrativa, observando los principios de eficiencia, responsabilidad, calidad, oportunidad y buena
fe que rigen la contratacién estatal. -

Ejecutar las obligaciones contractuales conforme a las disposiciones legales vigentes, los documentos
del praceso, la propuesta presentada y las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.
Prestar los servicios profesionales especializados con la debida diligencia, idoneidad técnica y rigor
juridico requeridos para la adecuada ejecucion del confrato.

Presentar los informes, conceptos, documentos técnicos, recomendaciones y demas productos
derivados de la ejecucién contractual en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas por la entidad.
Atender oportunamente los requerimientos, ocbservaciones y solicitudes formuladas por el supervisor del
conirato vy realizar los ajustes técnicos o jurfdicos a que haya lugar.

Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacién, documentos, bases de datos y demas asuntos
conocidos con ocasidn de la ejecucion contractual, salvo autorizacion expresa de la entidad c mandato
legal.

Custodiar y utilizar adecuadamente la documentacion e informacidén suministrada por el Instituto
Financiero de Casanare — IFC, evitandoe su pérdida, alteracion, uso indebido o divulgacion no autorizada.
Participar en mesas técnicas, reuniones, jornadas de socializacion y demas espacios institucionales que
sean requetidos por la entidad en desarrollo del objeto contractual.

Formular recomendaciones, Jineamientos y mecanismos procedimentales orientados a fortalecer Ia
seguridad juridica, la adecuada gestidn de la cartera publica y la toma de decisiones institucionales.
Informar de manera inmediata al supervisor sobre cualquier situacion juridica, técnica o administrativa
que pueda afectar la correcta ejecucién del conirato o generar riesgos para la entidad.

Obrar con imparcialidad, independencia técnica y objetividad profesicnal en la elaboracion de conceptos,
andlisis y recomendaciones derivadas de la ejecucién contractual.

Brindar acompafiamiento juridico y técnico al Instituto Financiero de Casanare — IFC en las reuniones,
mesas de trabajo, comités, requerimientos o espacios de seguimiento presenciales o virtuales que sean
programados por los organismos de control, vigilancia o autoridades competentes, cuando los asuntos
a tratar se encuentren relacionados con el objeto contractual y las actividades desarrolladas en ejecucién
del contrato.

Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones, acciones o controversias derivadas de
actuaciones imputables al contratista en ejecucién del contrato.

Acreditar y mantener vigente durante la ejecucion contractual el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral y demas obligaciones parafiscales a que haya lugar, conforme a la normatividad
vigenie.

Cumplir las obligaciones en materia de seguridad y salud en el trabajo que resulten aplicables de
conformidad con la normativa vigente.

Hacer entrega al finalizar el contrato de todos los documentos, archivos, conceptos, estudios y demas
productos elaborados en desarrolle del objeto contractual.

Suscribir opertunamente el acta de inicio, actas parciales, informes, acta de terminacion y demas
documentos requeridos para la ejecucion y liquidacién del contrato.

Elaborar y entregar un documento técnico-juridico compilatorio que consolide integralmente los analisis,
conceptos, lineamientos, recomendaciones, matrices de riesgo y deméas productos desarrollados en
ejecucion del contrato, como herramienta de soporte institucional para la toma de decisiones del Instituto
Financiero de Casanare — IFC.

Las demdas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contractual y aquellas que resulten
necesarias para garantizar su adecuada ejecucién.
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2,3.2 ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Documento de diagnéstico inicial que comprenda la revision juridica integral de los antecedentes y
docurhentos soporte relacionados con la creacion y operacidn del FESCA, el convenio suscrito entre el
Departamento de Casanare y el ICETEX el § de Marzo de 1993, su liquidacidn, el Decreto No. 0223 de
2015, los documentos de cesion y endoso, los reglamentos internos y de cartera, asf como las decisiones
judiciales y administrativas existentes sobre la materia, consolidando los resultados y efectuando la
correspondiente socializacion institucional. Asf mismo debera incluir el estudio de la naturaleza juridica
dei Fondo, las competencias del Instituto Financiero de Casanare como operador, el alcance de la Junta
Administradora y las reglas aplicables a la administracion de recursos ptblicos destinados a créditos
educativos, conceptuando sobre la titularidad de los recursos ptblicos de la cartera del Decreto 0223-
2015.

Concepto jurldico sobre la validez, alcance y efectos de la cesidn y endoso de los pagarés vy titulos
valores, con el fin de determinar los efectos juridicos de la transferencia realizada por el ICETEX al
Departamento de Casanare y, posteriormente, del Departamento al IFC, incluyendo el anélisis de
eventuales riesgos derivados de la falta de notificacién a los deudores.

Concepto jurfdico sobre la exigibilidad de las obligaciones contenidas en los pagarés, con el proposito
de establecer la viabilidad juridica de su cobro, los riesgos procesales existentes y las eventuales
dificultades que puedan presentarse en el cobro judicial, persuasivo ¢ coactivo.

Documento diagndstico sobre ia competencia del IFC para adelantar gestiones de cobro, depuracion,
declaracién de prescripcion y castigo de cartera,.determinando si dichas decisiones correspenden al
Instituto en calidad de operador del Fondo, a la Junta Administradora del FESCA, al Departamento de
Casanare, a una autoridad judicial o a ofra instancia competente, y si la depuracién, declaracion de
prescripcién o castigo de cartera conlleva el no cobro de la cartera o si subsisten acciones judiciales o
administrativas de cobro.

Concepto juridico sobre la procedencia de la prescripcidn de las obligaciones crediticias, diferenciando
entre prescripeion extintiva de la obligacion, prescripeién de la accidn cambiaria, de la accién de cobro y
eventual aplicacion o inaplicacién del articulo 817 del Estatuto Tributario, teniendo en cuenta que se trata
de obligaciones derivadas de créditos educativos respaldados en titulos valores. Asi mismo deberan
determinarse los efectos juridicos de la prescripcién, castigo, depuracion o decisién de no cobro,
aplicabilidad o no de la figura de Remisibilidad establecida en el Articulo 820 del E.T, alcance de las
funciones del operador, incluyendo si dichas decisiones extinguen la facultad de cobro o la obligacidn,
permiten cesar la gestibn administrativa o judicial, habilitan la depuracién contable, permiten Ia
expedicion de paz y salvo o si subsisten obligaciones naturales o acciones residuales de cobro.
Documento de recomendaciones juridicas para la depuracién de cartera del FESCA, especialmente, en
aspectos como: criterios, requisitos, procedimiento institucional y soportes minimos que deberian
tenerse en cuenta para adoptar decisiones relacionadas con obligaciones vencidas, prescritas,
inexigibles o de dificil recaudo o Identificacion de riesgos jurldicos, fiscales, disciplinarios y patrimoniales
asociados al cobro, no cobro, castigo, depuracién o declaratoria de presctipcion de las obligaciones,
atendiendo a los efectos practicos de esas decisiones al estar relacichadas con recursos publicos y
generar eventuales cuestionamientes por afectacién del patrimonio del Departamento. Lo anterior con el
fin de brindar herramientas al IFC y al FESCA orientadas a brindar seguridad jurldica en la gestidn de Ja
cartera, proteccién del patrimonio publice, reducir los riesgos identificados, y establecer una ruta clara
para la toma de decisiones administrativas frente a las obligaciones objeto de anzlisis.

Construccién de una matriz de riesgos juridicos y fiscales, que permita identificar los principales riesgos
derivados del cobro persuasivo, judicial, coactivo, no cobro o declaratoria de prescripcién y formular
recomendaciones de mitigacion para la toma de decisiones por parte del IFC y/o de la Junta
Administradora del FESCA.

Elabarar y entregar un documnento técnico-juridico compilatorio que consolide de manera integral los
andlisis, conceptos, lineamientos, criterios, matrices de riesgo, recomendaciones y demés resultados
derivados de la ejecucién contractual, incluyendo las conclusiones y propuestas procedimentales
relacionadas con la gestion, cobro, prescripcion, depuracidn y saneamiento de la cartera publica del
FESCA, con el fin de servir como herramienta de consuita, soporte institucional y apoyo para la toma de
decisiones por parte del Instituto Financiero de Casanare - [FC.
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2.4 OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATANTE:

10.
11.
12.
13.

14,

15.

Ejercer el seguimiento y control de la ejecucion contractual a través del supervisor designado, de
conformidad con el Manual de Contratacion del Instituto Financiero de Casanare - IFC, las normas de
derecho privado aplicables a 1a entidad y, de manera supletiva, los principios y disposiciones pertinentes
del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica.

Suministrar al contratista la informacién, documentacion, antecedentes administratives, reglamentarios,
contractuales, financieros y demas insumos requeridos para la adecuada ejecucién del ohjeto
contractual.

Facilitar al contratista el acceso a los expedientes, bases de datos, regfamentos internos, actos
administrativos y demas documentos relacionados con la cartera objeto de apalisis, conforme a las
politicas institucionales de manejo y reserva de la informacion.

Brindar el apoyo institucional y administrativo necesario para el desamollo de las actividades
confractuales, incluyendo la coordinacion de reuniones, mesas técnicas, comités y jomadas de
socializacion que se requieran durante la ejecucién del contrato.

Revisar oportunamente los informes, conceptos, documentos técnicos y demas productos entregados
por el contratista, emitiendo las observaciones, recomendaciones o aprobaciones a que haya lugar.
Atender oportunamente las solicitudes de informacién, aclaraciones y requerimientos formulados por el
confratista en desarrollo de la ejecucién contractual.

Pagar al contrafista el valor del contrato en la forma y términos pactados, previa verificacién del
cumplimiento de las obligaciones confractuales y de los requisitos establecidos en el Manual de
Contrafacion del IFC y demas disposiciones aplicables.

Garantizar la existencia de disponibilidad presupuestal y adelantar las actuaciones administrativas
internas necesarias para la adecuada ejecucion del contrato.

Convocar al contratista a las reuniones, mesas de {rabajo, comités o espacios institucionales
relacionados con el objeto contractual cuando ello resulte necesario para el cumplimiento de las
actividades contratadas,

Informar oportunamente al contratista sobre cualquier situacion administrativa, jurfdica o técnica que
pueda afectar la adecuada ejecucidn del contrato.

Custodiar los documentos, informes, conceptos y demas productos entregados por el contratista y
destinarlos al cumplimiento de las finalidades institucionales correspondientes.

Verificar durante [a ejecucién contractual el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el pago
de aportes al sistema de seguridad social integral y demas obligaciones legales aplicables.

Suscribir oportunamente las actas, informes, certificaciones y demas documentos requeridos para la
ejecucién, seguimiento, terminacidn y liquidacion del contrato.

Garantizar las condiciones necesarias para que el contratista desarrolle sus actividades caon autonomia
fécnica e independencia profesional, sin perjuicio de las funciones de seguimiento y control contractual
a cargo de la entidad.

Las demaés obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas necesarias para garantizar su
adecuada ejecucion y el cumplimiento de los fines institucionales del Instituto Financiero de Casanare -
IFC.

2.5 PRESUPUESTO

El presupuesto oficial estimado para Ia ejecucién del presente contrato de consultoria corresponde a la suma
de SETENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL QUINIENTOS PESOS {$71.340.500,00
M/CTE), valor que incluye la totalidad de los costos directos e indirectos asociados a la ejecucién del contrato,
tales como honorarios profesionales, cosios administrativos y operativos, recursos tecnoldgicos y loglsticos,
impuestos, tasas, contribuciones, retenciones y demés erogaciones a que haya lugar para la adecuada
suscripcién, ejecucién y cumplimiento integral del objeto contractual.

2.6 FORMA DE PAGO
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El valor del contrate sera pagado por el Instituto Financiero de Casanare - IFC mediante pagos parciales contra
entrega y aprobacion de los productos y/o entregables definidos en el contrato, conforme al cronograma de
ejecucion y al porcentaje de participacion econdmica asignado a cada uno de ellos, previa verificacién y
certificacidn de cumplimiento expedida por el supervisor y/o interventor del contrato.

El IFC reconocera y pagara hasta el noventa por ciento (90%) del valor total del contrato mediante actas
parciales, una vez ¢l contratista haga entrega de los productos pactados para cada etapa contractual, los cuales
deberan ser revisados, aprobados y recibidos a satisfaccion por parte de la supervisién y/o interventoria. Cada
pago estara soportado, como minimo, en los siguientes documentos:

- Factura electronica o documento equivalente, conforme a la normatividad vigente.

- Informe de ejecucién contractual correspondiente al periodo facturado.

- Producto(s) y/o entregable(s) previstos para la etapa respectiva.

- Certificacidn de cumplimiento expedida per el supervisor y/o interventor del contrato.

- Acreditacién del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando haya
lugar, de conformidad con la normativa vigente.

- Suscripcion del acta parcial correspondiente.

El diez por ciento (10%) restante seré pagado una vez se haya cumplido Ia totalidad del objeto contractual,
previa enfrega y aprobacién del informe final y de la totalidad de los productos contratados, expedicion de la
certificacién final de cumplimiento por parte de la supervisidn y/o interventoria, suscripcion del acta de recibo
final a satisfaccion y del acta de liquidacion del contrato.

En todo caso, los pagos se encuentran sujetos a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja
(PAC) y a los tramites administrativos y presupuestales internos del IFC.

El IFC no asumira responsabilidad por demoras en los pagos cuando estas sean imputables al contratista por
la entrega incompleta, inconsistente o0 extemporéanea de los documentos soporte requeridos para el tramite de

pago.

La Entidad efectuard las retenciones, descuentos, confribuciones, estampillas, impuestos y demas
deducciones a que haya lugar, conforme a la normatividad fributaria y legal vigente.

2.7 PLAZO

El plazo de ejecucién del presente contrate sera de DOS (2) MESES, contados a partir de la suscripcion del
Acta de Inicio. Esta Acta sera elaborada por el supervisor y/o interventor una vez el contratista haya cumplido
con todos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, incluyendo la presentacion y aprobacién
de las garantias exigidas, el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, la acreditacién
de encontrarse al dia en el Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, y la entrega de la
documentacién requerida para la legalizacién del contrato. El supervisor y/o interventor comunicara al
contratista, de manera fisica o electrdnica, la elaboracién del Acta de Inicio, y ambas partes deberan ccordinar
su suscripcidn, documento que hara parte integral del expediente contractual. Solo a partir de dicho acto iniciara
formalmente la ejecucién del contrato y comenzara el cémputo del plazo contractual.

2.8 RECURSOS QUE RESPALDAN LA CONTRATACION

Para respaldar el compromiso derivado de este Procesoc de Contratacién, la Entidad cuenta con el siguiente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal;

-

Numero del Certificado Fecha del Certificado Valor del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Disponibilidad Presupuestal Disponibilidad Presupuestal
369 22/05/2026 $71.340.500
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2.9 IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en
espafiol. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinio deben presentarse en su lengua original
junto con la traduccidn oficial al espariol.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccioén simple y entregar la traduccion
oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacién. La traduccion oficial debe ser el mismo texto
presentado,

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, debera realizarse en los
términos del Decreto 382 de 1951 vy el articulo 33 de la Ley 962 de 2005, o las normas que los modifiquen,
sustituyan o complementen.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el
mercado sean de amplia utilizacién y aceptacion en idioma distinto a! castellano, las Enfidades podran
establecer en los Documentos del Proceso la posibilidad de que sean aportados en su lengua original
acompanados de una traduccién simple al castellano, cuando asi lo consideren conveniente, de conformidad
con el estudio del sector realizado

2.10 DOCUMENTOS OTORGADOCS EN EL EXTERIOR

Los documentos plblicos expedidos en el exterior por un pals signatario de la Convencién de La Haya de 1961
sobre la abolicion del requisito de Legalizacion, deben apostillarse. En cambio, deben legalizarse los
decumentos piiblicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la Convencién de Viena de 1963. Los
documentos privadas otorgados en el extranjero no requieren Apostilla ni Legalizacién, salvo los que con
posterioridad sean intervenidos por un funcionario puiblico, en cuyo caso deben tener Apostilla o Legalizacion,
en la forma antes indicada.

Para el tramite de Apostilla o Legalizacion de documentos ptiblicos otorgados en el exterior y la acreditacion
de la formacidn académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los parémetros establecidos en las
normas que regulen la materia, en especial lo establecido en la Resolucién 1959 de 2020 del Ministerio de
Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique, sustituya o complemente.

211 INFORMACION INCONSISTENTE Y/O INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el Proponente. Para
esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o instituciones respectivas.

Cuando exista inconsistencia y/o inexactitud entre la informacién suministrada por el Proponente y la verificada
por la Entidad, Ia informacién que se pretende demostrar se entendera comao no acreditada

La Entidad remitird copias a las autoridades competentes cuando la informacion aportada tenga inconsistencias
y/o inexactitudes sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado
lo contrario, y rechazara la propuesta.

212 INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacién que conforme con la ley colombiana, tiene caracter de reservada o
clasificada, el Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisién en el “Formato
1- Carta de presentacion de la propuesta®, identificando el documento o informacidn que considera que goza
de reserva, citando expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar

9Direccion: Carrera 13C No. 9-91, Yopal, Casanare. & PBX: 320 889 9573
&E-mail: Instituto@ifc.gov.co 7de 30




SISTEMA INTEGRADO DE

f C PLANEACION Y GESTION | |\vica c1GN PUBLICA

FECHA DE APRCBACION:
CONTRATACION DE OFERTAS 22110/2025

VERSION: 01

CODIGO: RCT01-35

INSTITUTO FINANCIERQ DE CASANARE

las propuestas la Entidad se reserva el derecho de ensefiar esta informacion a sus funcionarios, empleados, -
confratistas, agentes o asesores,

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados
a mantener la reserva de la informacién que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por el Proponente.

213 MONEDA
A, Monedas Extranjeras

Los valores de los documentaos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos colombianos, Cuando
un valor se exprese en moneda extranjera tendré que convertirse a Pesos colombianes, teniendo en cuenta lo
siguiente;

I,  Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en Ddlares de los Estados Unidos de
América, los valores se convertirdn a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al
promedio de la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacién del mismo.
Para esto, el Proponente deberd indicar la Tasa Representativa del Mercado empleada para la
conversién de cada contrato en el “Farmato 3 — Experiencia®. La TRM utilizada sera la certificada por
la Superintendencia Financiera de Colombia.

fl.  Silos valores del contrato estén expresados originalmente en una moneda diferente a Dolares de los
Estados Unidos de Amétrica, éstos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello
el valor correspondiente al promedio de |a tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato vy la tasa
de cambio de ia fecha de terminacion del mismo. Para tales efectos, puede usar la informacion
certificada por el Banco de la Republica. [Para el calculo se recomienda acudir a la sigulente pagina
web: hiips://www.oanda.com/currency-converter/es/] Hecho esto, se procedera en la forma sefialada
en el numeral anterior.

ill.  Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en Délares de los Estados
Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la Tasa Representativa del Mercado
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedicion (fecha
de corte) de los Estados Financieros.

IV.  Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a
Délares de los Estados Unidos de América, éstos deberdn convertirse inicialmente a Délares de los
Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicidn (fecha
de corte) de los Estados Financieres. [Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y el Délar de
los Estados Unidos de América, se recomienda al proponente utilizar la pagina web
hitps:/iwww.canda.com/currency-converier/es/]. Hecho esto, se procedera en la forma sefialada en el
numeral |11

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

En este literal, Cuando los Documentos del Proceso de Contratacion sefizalen que un valor debe expresarse
en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

I.  Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el procedimiento descrito en el literal
anterior, o cuya moneda de origen sea el Peso Colombianc deben pasarse a SMMLYV, para lo cual
emplearan los valores histéricos de SMMLV sefialados por el Banco de la Reptiblica
(hitps://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del contrato.

II.  Los valores convertidos a SMMLYV se deben ajustar a la unidad mas préxima de la siguiente forma:
hacia ariiba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores
menoras a cero punto cinco (0.5).

= b
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Si el Proponente aporta certificaciones que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio, se procedera
asf:

Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o iniclo del contrato: se tendra en cuenta el titimo dia del mes sefialado
en la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacién del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefalado en la
certificacion.

2.14 CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacion y por fanto no seran objeto de evaluacién, ni ser
adjudicatarios del contrato, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de
Interés que afecten o pongan en riesgo los principios de la Contratacidn Publica, de acuerdo con las causales
o circunstancias previstas en la Constitucién o en la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan parficipado en la formulacidn del proyecto.
2,15 NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta invitacion debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera separada
de lo que indica su contexio general. Por lo tanto, se considera integrada la informacion incluida en los
Documentos del Proceso que lo acompaiian y las Adendas que se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:

A. Elorden de los numerales, capltulos y clausulas de la invitacion no deben interpretarse como un grado
de prelacion entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capltutos utilizados en la invitacién solo sirven como referencia y no
afectan la interpretacion de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderdn también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y
las palabras en género femenino, se comprenderan en género masculino y viceversa, cuando el
contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en la invitacion se entienden como habiles, salvo que de manera

expresa la Entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el vencimiento de un plazo

corresponda a un dfa no hébil o no laboral para la Entidad, este se trastadara al dia habil siguiente.

Las palabras definidas en la invitacion deben entenderse en dicho sentido.

Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan

0 complementen, !

G. Lainvitacién se interpretara, ademas, en lo periinente, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil
establecidas en los artfculos 1618 a 1624,

nm

2.16 RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes que entreguen su propuesta antes de la fecha de cierre del proceso podran retirarla, siempre
y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la Entidad antes de la fecha y hora del cierre.
La propuesta se devolvera al Proponente sin abrir, previa expedicién de una constancia de recibo firmada por
la misma persona que suscribié la propuesta o su apoderado.

Si 1a propuesta es retirada después del cierre del Proceso de Contratacion, la Entidad siniestrara la Garantia
de seriedad de la propuesta.

217 CONFIDENGIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES

©)

Icontce
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El articulo 15 de la Constitucidn Politica dispone que todas las personas tienen derecho a su intimidad persanal
y famiiliar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar. No obstante lo anterior, el
articulo 20 y 74 ibid., contempla el derecho que tiene la poblacién colombiana de informar y recibir informacion
veraz e imparcial, y en desarrollo de esta garantia constitucional ya que “fodas las personas tienen derecho a
acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca Ia ley”.

A través de la Ley 1581 de 2012 se expidi6 el régimen general de proteccion de datos personales colombiano
y segln lo estipulado en el articulo 5 relativo a la proteccion de 1a informacion personal sensible, esta es definida
como (...) “aquellos datos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su
discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacién politica, las convicciones
religiosas o filosdficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos
de oposicién asf como los datos relativos a [a salud, a la vida sexual y los datos biométricos.” (...)

LaLey 1712 de 2014, regula el derecho de acceso a la informacion publica, los procedimientos para el ejerciclo
y garantia del derecho, asf como las excepciones de los artfculos 18 y 19 a la publicidad de informacién
clasificada y/o reservada.

Teniendo en cuenta lo anterior, la Entidad garantizara el derecho a la proteccién de los datos personales, la
intimidad, [a vida, la salud, la seguridad, la reserva de los secretos comerciales, industriales o profesionales y
toda aquella informacidn que es suministrada por el Proponente para el cumplimiento de los factores de
desempate y que goza de excepcién legal de acuerdo con la regulacidn enunciada anteriormente. Esta
informacion sera relativa a los siguientes, pero no se limitara a: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii)
personas en proceso de reincorporacion ylo reintegracion y iii} la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, el instituto validara la informacién y la documentacién, antes de hacerla ptblica, con el fin de evitar
publicar para conocimiento de terceros no autorizados la informacin relacicnada con los factores de
desempate de mujeres victimas de violencia intrafamiliar, personas en procesos de reincorporacién yl/o
reintegracién, poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana o demas datos
sensibles, de forma que no se afecte el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios
o accionistas.

Asi mismo, la Entidad se encargara de cumplir con lo estipulado en el régimen de proteccién de datos
personales establecido porla Ley 1581 de 2012, incluyendo la recoleccion de la autorizacion para el tratamiento
de datos personales sensibles. Por lo tanto, se encargara y sera responsable de que los Titulares de la
informacion diligencien el “Formato 10- Autorizacion para el tratamiento de datos personales” que debera
adjuntarse como documento y como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

218 PROPUESTAS PARCIALES

No se admitiran las propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o del alcance del
contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la invitacion.

2.19 PROPUESTAS ALTERNATIVAS

En el presente proceso de seleccidén no se admitiran propuestas alternativas, parciales o condicionadas, toda
vez que la necesidad contraciual, el alcance técnico, los productos esperados y las condiciones de ejecucidn
de la consuliorfa se encuentran previamente definidos por el Institute Financiero de Casanare — IFC en la
presente Invitacion Pdblica y sus documenics anexos.

En consecuencia, los Proponentes deberan presentar sus ofertas conforme a las especificaciones, condiciones
técnicas, juridicas y financieras establecidas por la Entidad, sin introducir modificaciones sustanciales, alcances
distintos o metodologfas que alteren el objeto contractual definido por el IFC.
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3. DESCRIPCION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

El presente proceso tiene por objeto la contratacion de una consultoria especializada orientada al anélisis
integral, jurfdico y estratégico del Fondo de Educacion Superior de Casanare — FESCA, especialmente respecto
de la cartera derivada del Decreto No. 0223 de 2015 y de los instrumentos juridicos relacionados con su
administracion, cesidn, operacién y gestion de cobro. La consultoria comprende la revision y analisis de los
antecedentes normativos, contractuales, administrativos y documentales asociados a la creacion y
funcionamiento del Fondo, el convenio suscrito entre el Departamento de Casanare y el ICETEX, los actos de
cesion y endoso de titulos valores, asl coma las decisiones administrativas y judiciales existentes sobre la
materia, con el propésito de emitir conceptos juridicos especializados, elaborar diagndsticos técnicos y formular
lineamientos y recomendaciones institucionales que permitan determinar la fitularidad de los recursos y
obligaciones, la exigibilidad de la cartera, la procedencia de la prescripcion, las competencias institucionales
frente al cobro, depuracion y saneamiento de cartera y los efectos juridicos derivados de dichas decisiones.

Asi mismo, la consultoria busca identificar y analizar los riesgos juridicos, fiscales, disciplinarios y patrimoniales
asociados a la gestidn, no cobro, castigo, depuracién o declaratoria de presciipcién de las abligaciones
crediticias, formulando herramientas técnicas, matrices de riesgo, criterios procedimentales y recomendaciones
orientadas a fortalecer la seguridad juridica en la administracion de la cartera ptiblica del FESCA, proteger el
patrirmonio publico v apoyar la toma de decisiones por parte del Instituto Financiero de Casanare — IFC y de la
Junta Administradora del Fondo. Como resultade de la ejecucion contractual, el consuitor debera consolidarun
documento técnico-juridico integral que compile los analisis, conceptos, lineamientos, matrices, conclusiones
y propuestas procedimentales derivadas de la consultoria, constifuyéndose en un instrumento de consulta y
soporte institucional para la gestién futura de la cartera objeto de analisis.

4, CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS — UNSPSC
Luego de analizar el documento que consagra los Cddigos Estandar de Productos Servicios de naciones

Unidad —UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios expedido por Colombia Compra
Eficiente, se estableci6 que el objeto del contrato del presente proceso de seleccion se identifica ast:

.| CODIGODEL . ’ ' ¥
No. PRODUCTO(S) . SEGMENTO FAMILIA CLASE ;
. Serviclos de Gestién, Servicios Servicios de
80121600 Profesionales de Empresa Servicios legales :
Servicios Administrativos i Y § derecho comercial
Servicios de
Servicios :de Gestion, Servicios | Servicios de | consultoria de
2 80101500 Profesionales de Empresa vy | asesorla de | negocios y
Servicios Administrativos gestion administracién
corporativa
Servicios de Gestion, Servicios Servicios legales
3 80121610 Profesionales de Empresa vy { Servicioslegales |[de cobro de
Servicios Administrativos deudas o cartera.

La presente contratacion se encuentra incluida en el PAA -2026, aprobada mediante Acta No, 15 del 15 de
Mayo de 2026 emitida por el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio.

5. LUGAR DE CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS

El lugar de consulta y entrega de los documentos del proceso seré la sede del Instituto Financiero de Casanare
(IFC), ubicada en la Carrera 13C No. 9-91, Piso 2, Subgerencia de Gestion Estratégica del municipio de Yopal,
departamento de Casanare. De igual forma, los documentos podran consultarse en la pagina web oficial de la
Entidad, como medio electrénico habilitado para fal fin.
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6. OBSERVACIONES Y/O SOLICITUDES

El Instiluto Financiero de Casanare — IFC pondrd a disposicion de los interesados el correo electrénico
institucional contratacion@ifc.gov.co y, en medio fisico, la Oficina Asesora Juridica del IFC ubicada en la
Carrera 13C No. 9-91, piso 2 del municipio de Yopal (Casanare), para la recepcion de observaciones a la
Invitacién, a los documentos del proceso y demas solicitudes o comunicaciones relacionadas con el presente
proceso de seleccion, dentro de los términos establecidos en el cronograma de la invitacion Pblica.

Las respuestas a las observaciones, aclaraciones, comunicaciones y demds actuaciones emitidas por la
Entidad dentro del presente proceso de seleccidn seran publicadas en-el enlace correspondiente al proceso en
la pagina web oficial del IFC, como mecanismo de publicidad y conocimiento general para todos los
interesados.

En el evento que se registre indisponibilidad del portal web correspondiente, cualquier informacion relacionada
con el proceso podra ser solicitada en la Oficina Asesora Juridica del IFC ubicada en la Carrera 13C No. 9-91,
piso 2 del municipio de Yopal (Casanare),

No se dara respuesta a las consultas u cbservaciones allegadas con posterioridad al término sefialade en el
cronograma del proceso, por considerarse extemporaneas.

En todo caso, cualquier saolicitud efectuada por fuera de los medios descrites o por fuera de los plazos
establecidos dentro de! cronograma del proceso tendrd el tratamiento previsto en las disposiciones
constitucionales y legales vigentes relacionadas con el derecho de peticion.

7. ELABORACION DE LA PROPUESTA

Se le recomienda al proponente, tener en cuenta lo siguiente al momento de elaborar su propuesta; 1) Anexar
la documentacion exigida. 2) Respetar las condiciones exigidas en el estudio previo y en esta invitacidn. 3)
Incluir en su propuesta econdmica todos los ftems sefialados en las especificaciones técnicas. 4) Sujetarse a
todos y cada uno de los puntos cantenidos en esta invitacion y en el estudio previo. §) Diligenciar y presentar
los Anexos exigidos (en caso de que aplique). 8) Examinar que las fechas de expedicién de los documentos
se encuentren denirc de los plazos exigidos en este documento. 7) Elaborar los aspectos técnicos y
econdmicos de la propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto en la presente invitacion y en el estudio
previo, y 8) Veyificar que no se encuentre incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
nrohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar en esta convocatoria y para suscribir el
respectivo contrato.

8. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en un (1) ejemplar original en medio fisico, debidamente legajado, foliado en
orden consecutivo y organizado conforme a los requisitos establecidos en la presente Invitacién. La oferta
estaré conformada por dos (2) sobres independientes, cerrados, separados e identificados, los cuales deberan
radicarse en la Oficina Asesora Juridica del Instituto Financiero de Casanare — IFC, ubicada en la Carrera 13C
No. 8-91, piso 2, del municipio de Yopal (Casanare), dentro dei plazo sefialado en el cronograma del proceso,

Cada sobre debera contener e indicar claramente la siguiente informacidn: i) nombre de la Entidad Contratante;
ii) direccidn de radicacitn; iii) objeto del proceso; iv) nimero del proceso de contratacién; v) nombre o razén
social del Proponente; vi) direccion comercial, teléfono y correo electrdnico de contacto; y vii) nombre del
representante legal, cuando aplique.

Los documentos que integran los Sobres No. 1 y No. 2 deberan presentarse escritos en idioma castellano,
elaborados en medio mecéanico, sin enmendaduras que generen duda sobre su contenido y debidamente
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foliados en todas sus hojas. Asl mismo, la propuesta deberd contener un Indice que permita identificar de
manera clara los documentos aportados y el nimero de folio correspendiente.

El IFC unicamente recibird una (1) propuesta por Proponente para el presente proceso de seleccion, La
presentacion de la oferta implica la aceptacién integral de las condiciones establecidas en la Invitacion, sus
anexos y documentos que hacen parte del proceso, asi como el conocimiento y aceptacién de la normatividad
colombiana aplicable al objeto contractual y de la distribucion de riesgos efectuada por la Entidad.

E! [FC se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el Proponente y de solicitar ante
autoridades, entidades o particulares la informacion que considere necesaria para validar el contenido de la
oferta.

Todos los costos y gastos asociados a la preparacién, elaboracién y presentacién de la propuesta estaran a
cargo exclusivo del Proponente, razén por la cual la Entidad no asumira reconccimiento alguno por dichos
conceptos, independientemente del resultado del proceso de seleccidn.

Las tachaduras, enmendaduras o correcciones efectuadas sobre documentos que acrediten requisitos
habilitantes o factores de evaluacion deberan encontrarse debidamente salvadas mediante firma de quien
suscribe el documento y nota aclaratoria al margen o al pie del mismo, en la que se indique de manera expresa
la correccion realizada; de 1o contrario, la Entidad podra no tener en cuenta el respectivo documento.

Los sobres deberan contener la informacion y documentacion sefialada en la presente [nvitacion, y para su
entrega deberan observarse las instrucciones y condiciones establecidas por la Entidad.

8.1 SOBRE 1

Contiene los documentos e informacién de los requisitos habilitantes y los documentos a los que se les asigne
puntajes diferentes a la oferta econdmica, E| Sobre 1 debe tener las siguientes caracteristicas:;

A. ElProponente debe presentar el Scbre 1 en fisico y en medio magnético o 6ptico debidamente sellado.

B. La informacion en fisico y en Medio Magnético debe ser idéntica. En caso de discrepancias entre la
informacién consignada en medio fisico y la incluida en el Medio Magnético, prevalecera la primera.

C. Las propuestas presentadas deberdn tener una validez de tres (3) meses contados a partir de la fecha
de cierre del proceso de seleccidn, no obstante, lo cual los proponentes con la presentacion de su
propuesta aceptan ampliar dicho término de validez por el término que establezea IFC. cuando ello se
requiera por efecto de la ampliacién de los plazos del proceso de seleccidn.

D. La propuesta contendra un [NDICE en el cual se indique de manera sucinta la relacién de todos los
capltulos, numerales o paragrafos que la conforman sefalando el numero de pagina en que se
encuentra.

E. La propuesta deberd contener todos los documentos en ORIGINAL, incluyendo los requisitos
habilitantes, y la documentacién soporie de los criterios de evaluacion, asi como el valor econdmico
de la propuesta, ateniendo a lo siguiente;

8.2 SOBRE 2
Contiene tinicamente la oferta econdmica del Proponente y debe tener las siguientes caracteristicas:

A. ElProponente debe presentar el Sobre 2 en fisico y en medio magnético u dptico debidamente sellado.
El Medio Magnético u éptico que incorpora la informacidn de la oferta econdmica debe ser distinto al
que contiene la informacion del Sobre 1.

B. Debe incluir la propuesta econémica debidamente diligenciada de conformidad con cada uno de los
ftems exigidos y relacionados en el Formulario de Presupuesto Oficial y el Andlisis de Precios Unitarios
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C. La informacidn en fisico y en Medio Magnético u optico debe ser idéntica, En caso de discrepancias
entre la Informacion consignada en medio fisico y la informacién incluida en ef Medio Magnético,
prevalecerd la primera. .

D. La propuesta debe presentarse firmada.

9. REQUISITOS GENERALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES
9.1 JURIDICOS
9.1.1 Carta de Presentacién de la Propuesta

El proponente debera diligenciar el Formato 1 (carta de presentacion de la propuesta) la cual debe ir firmado
por la persona natural proponente o por el representante legal del proponente individual o plural o por el
apoderado.

9.1.2 Apoderado

Los Proponentes podran presentar propuestas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento
en el cual deben anexar el poder ofargado en legal forma (articulo 5 del Decreto - Ley 019 de 2012), en el que
se confiere al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a quien (es) representa en el tramite del proceso y en la aceptacidn de la propuesta.

El apoderado que firma la propuesta podré ser una persona natural o jurfdica, que en todo caso debe tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Reptiblica de Colombia, y debe estar facultado para
representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar propuesta para el Proceso de
Contratacion de que trata esta invitacion; (ii) responder los requerimientos y aclaraciones solicitadas por la
Entidad; (jii) recibir las notificaciones a que haya lugar (iv) suscribir el acta de terminacién, recibo final y
liquidacian, si a ello hubiere lugar.

9.1.3 Tarjeta profesional
La persona natural (propeonente individual o integrante de la estructura plural) que pretenda participar en el
presente proceso de contratacién debera acreditar titulo profesional en Derecho, para lo cual debera adjuntar
copia de [a tarjeta profesional de abogado expedida por el Consejo Superior de la Judicatura o el documento
que haga sus veces, asl como el certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios expedido por la autoridad
competente, vigente a la fecha de cierre del proceso de contratacion.
9.1.4 Certificado de Existencia y Representacion Legal
9.1.4.1 Personas Naturales
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida porla
autoridad competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

El representante legal, en el caso de personas juridicas, Uniones Temporales o consorcios, deberan anexar el
documento de identidad conforme los literales anteriores.

9.1.4.2 Personas Juridicas
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Deben presentar los siguientes documentos:
A Persona jurfdica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

a. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente en el que se verificara:

i. Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del Praceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originalmente establecida en la invitacién.

ii. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Contratacion.

fi. Que la vigencia de [a persona juridica nacional o extranjera no sea inferior a la del plazo del
tontrato y un ao adicional, Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir de
la fecha del cierre del Proceso de Contratacion,

iv. Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del éfgano social competente respectivo para cada caso.

v. El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

vi. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanenies en la Reptblica de
Colombia (Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

b. Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la que conste sies
abierta o cerrada.
¢. Documento de identidad del representante legal

En el caso de las Sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en Colombia
no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendré en cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la propuesta es suscrita por una persona jurldica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida
en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacién del Certificado del Registro Unico de Proponentes y Certificado de
existencia y representacion legal con fecha de expedicién maximo de 30 dias calendario antes de la fecha de
cierre del presente Praocesc de seleccion por la Camara de Comercio.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar
autorizacidn suficiente del drgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado
por la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la propuesta.

B. Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de Ja sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo
establecido en 1a invitacidn, los cuales deben contener como minimo, los siguientes aspectos:

a. Nombre o razén social completa.

b. Nombre de] Representante Lega! o de la perscna facultada para comprometer a la persona
juridica.

c. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Coniratacion.

d. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la perscna
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del érgano sacial competente respectivo para cada caso.
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Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personerfa juridica

Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y un afio adicional. Para efectos
de la evaluacion, este plazo serd contado a partic de la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion.

Qo

Si no existiese ninguna autoridad o Entidad que certifique [a totalidad de la informacidén de existencia y
representacién legal, el Proponente o miembro exiranjero del Proponente Plural debera presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en
la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; (i) la
informacion requerida en el presente numeral, y (jii) la capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad de la persona que efectia la declaracion, asf como de las demds personas que puedan representar
y vincular a |a sociedad, si las hay.

En caso de que la persona juridica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte adjudicatario del proceso, tanto
de forma individual o como integrante de una estructura plural, debera constituir una sucursal con domicilio en
el territorio nacional, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 471 y ss. del Codigo de Comercio.

C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

Acto de creacion de la Entidad Estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de
existencia y representacion legal (este Gltimo no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Ceontratacién) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica,
funciones, organos de direccion, régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal.

En el evento de personas juridicas no, obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion legal,
deberdn aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que
demuestren la capacidad dei representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

- Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia con una fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de
contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia del ceriificado la fecha originalmente definida en la invitacion,

- Que el abjeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

- La duracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas.

- Sielrepresentante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
acreditar autorizacion suficiente del drgano competente social respectivo para contraer obligaciones
en ncmbre de la sociedad o Entidad.

- La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado
per la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferfa, y por tanto su
rechazo.

- El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista

9.1.5 Documento de Conformacion del Consorcio o Unién Temporal.
El documento de conformacién de Proponentes Plurales debe;

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal o Consorclo.
En este documento los integrantes deben expresar claramente su intencién de conformar-el Proponente
Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociacién se solicitara aclaracion. Los
Proponentes deberan incluir como minimo la informacion requerida en el Formato Conformacién de
consorcio o union temporal (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- UT). Los Proponenies debera incluir
informacidn adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso.
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B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencién debera quedar definida

en Farmato Conformacidn de consorcio o union temporal {(Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- UT), de

todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin

limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la

presentacién de la propuesta, para la suscripcidn y ejecucion del contrato, asi como tambien la facultad

para firmar el acta de terminacién, acta de recibo final y la liquidacién.

Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal y suplente de la estructura plural.

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un afio adicional,

Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de

Contratacidn,

E. EI Proponente Plural debe sefialar expresamente cudl es el porcentaje de participacion de cada uno de
sus miembros. La sumatoria del parcentaje de participacién no podra ser diferente al 100%.

F. En la etapa contraciual, no podran ser modificados los porcentajes de participacién sin el consentimiento
previo de la Entidad.

oo

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente Plural y en el
caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal de dicha persona, o por el apoderado de
cualquiera de los anteriores.

9.1.6 Documento Pacto de Transparencia

El proponente, representante legal, asi como cada uno de los integrantes de la unién temporal o consorcio y
sus representantes, deberan diligenciar, suscribir y cumplir lo establecido en el Formato 14 Pacto de
transparencia, adjunto a la presente Invitacion.

9.1.7 Garantia de seriedad de la Propuesta

El Propconente acompaiiard a su Propuesta con una Garantia de Seriedad de la misma, expedida por una
Compariila de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor del INSTITUTO FINANCIERO DE
CASANARE. Adicionalmente se debera adjuntar el recibo de pago original de la péliza presentada y el
clausulado completo de la misma. La garantia sera expedida y cumplira los siguientes requisitos:

BENEFICIARIO Instituto Financiero de Casanare — NIT; 800.221.777-4

e Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el
nombre o razdn social y tipo societario que figura en el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido

AFIANZADO Y TOMADOR Snoacr?er?aento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa

» Para los.Proponentes Plurales: la Garantfa deberé ser otorgada por
todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se tendra
que relacionar claramente los integrantes, su identificacién y
porcentaje de participacion.

VIGENCIA Tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion.

VALOR ASEGURADO Diez por ciento {10%) del Valor Total del Presupuesta Oficial.

OBJETO Q:gg:;zr la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el

FIRMAS Suscrita por la Aseguradora y el Proponente

Si en desarrollo de! Proceso de Contratacién se modifica el Cronograma, el Proponente debera ampliar la

viger::cja de la Garantia de seriedad de la propuesta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los
requisitos de ejecucion del respectivo contrato,
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Nota: De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, adicionado
por el artlculo 5° de la Ley 1882 de fecha 15 de enero de 2018, “fa no enirega de la garantia de seriedad junfo
con la propuesta no serd subsanable y seréd causal de rechazo de la misma”.

98.1.8 Consulta del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas

La verificacion en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) seré realizada directamente
por el IFC respecto de la persona juridica y de su representante legal, o del proponente cuando se trate de
perscna natural.

9.1.9 Certificado del boletin de responsables fiscales

El Instituto al momento de la verificacién de documentos habilitantes realizara la consulta en el portal de la
Contraloria General de la Republica, donde se evidencie que el proponente no se encuentra reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales.

9.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios

El Instituto al momento de la verificacién de documentes habilitantes realizara la consulta en el portal de la
Procuraduria General de la Nacidn para constatar que el proponente no registra antecedentes disciplinarios.

9.1.11 Antecedentes y requerimientos judiciales

El Instituto realizara la consulta en el Portal de la Policfa Nacional de Colombia, de los antecedentes Judiciales
del Proponente o representante legal del proponente en caso de persona juridica, de los consorciados o unidos
temporalmente.

9.1.12 Certificacion del REDAM

De conformidad con la Ley 2097 de 2021 reglamentada por el Decreto 1310 de 2022, la persona natural o el
representante legal o apoderado de |a persona juridica o proponente plural debera aporiar la certificacion del
REDAM (Registro de deudores alimentarios morosos).

9.1.13 Cumplimiento de Aportes al Sistema de Seguridad Social lntegrél
9.1.13.1  Personas Juridicas

El Propanente persona jurfdica debe presentar el Formato 5 Pago de Seguridad Social y Aportes Legales suscrito
por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante Legal, bajo la gravedad
del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016
debe indicarlo en el Formato Pages de seguridad social y aportes legales.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las
cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

9.1.13.2 Personas Naturales
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El Proponente persona natural debera acreditar Iz afiliacién a los sistemas de seguridad social en safud y
pensiones aportando los certificados de afiliacidn respectivos o el certificado de pago de planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha
originalmente establecida en la invitacién.

La persona natural que retina los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacién al sistema de salud asl como el
correspondiente page.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilic en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculade en Colombia,

9.1.14 Proponentes Plurales

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe suscribir por separado {a declaracion de la que tratan
los anteriores numerales,

9.1.15 Seguridad Social Para la Suscripcion del Contrato

El adjudicatarioc debe presentar, para la suscripcion del respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la
declaracién donde acrediie el pago comespondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya
lugar.

+

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
antericres a la fecha de firma del Contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacidn, bajo la
gravedad de juramento.

9.1.16 Registro de proveedores:

Los proponentes, de forma individual, o los miembros de un proponente plural, deberén estar inscritos en el
Registro de proveedores del Instituto, antes del cierre del proceso de seleccién.

9.2 REQUISITOS TECNICOS

9.2,1 Experiencia
El proponente debe acreditar su experiencia a fravés de: i) la presentacién del Formato 3 — Experiencia del
proponente y (ii) alguno de los documentos validos para la acreditacion de la experiencia sefialados en el

numeral 8.2.1.1.5 -

El proponente podra acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o entidades
estatales.

La complejidad técnica del proyecto se establece de la siguiente manera:
9.2.1.1 Caracteristicas de los contratos presentados para acreditar la experiencia exigida

Los contratos para acreditar la experiencia exigida deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

N by
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a. Experiencia General: El proponente debera acreditar experiencia minima de quince (15) afios en el
gjercicio de actividades profesionales juridicas; contados a partir de la constitucion de la persona
juridica o de la tarjeta profesional cuando se trate de personas.

b. Experiencia Especifica_1: Acreditar minimo cinco (5) afios en la gjecucién de actividades de litigio,
defensa judicial, representacién judicial, consultoria juridica o asesoria especializada en asuntos de
dereche publico o administrativo.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia general y especifica del proponente, el tiempo de
experiencia se contabilizar a partir de la fecha de constitucién de la persena juridica, cuando se trate
de personas juridicas, o desde la terminacién y aprobacién del pénsum académico de educacién
superior o la obtencién del titulo profesional, cuando se irate de personas naturales, segin
corresponda.

¢. Los contratos aportados deberan relacionarse en el Formato 3 — Experiencia. En el caso de
Proponentes Plurales, deberd indicarse el integrante que aporta cada contrato relacionado. Este
documento debera ser presentado por el Proponente Plural y no individualmente por sus integrantes.
Si el Proponente no diligencia el Formato — Experiencia, el IFC podra solicitar su subsanacion. En caso
de no efectuarse la subsanacion, el IFC tendréa en cuenta para la evaluacién los contratos aportados
que permitan verificar Ia acreditacion de los requisitos de experiencia exigidos.

Tratandose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme o emprendimientos y empresas de
mujeres con domicilio en el territorio nacional, se tendran en cuenta come maximo los cinco (5)
contratos aportades de mayor valor. En caso de que el Proponente pruebe de manera conjunta la
calidad de Mipyme y de emprendimiento y empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional, se
tendran en cuenta como maximo los seis (6) contratos aportados de mayor valor.

El Formato — Experiencia debera aportarse diligenciado preferiblemente en formato Excel.

d. El Propenente podra acreditar la experiencia solicitada con minimo uno (1) y maximo cuafro (4)
contratos, los cuales seran evaluados conforme a la tabla establecida en el numeral 9.2.2.8 de la
Invitacion.

El Proponente persona natural o jurfdica que acredite la calidad de Mipyme o de emprendimiento y
empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional, de conformidad con lo previsto en ¢l articulo
2.2.1,13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los articulos 2.2,1.2.4.2.4 y 2.2.1,.2.4.2.14 del Decreto 1082
de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podra acreditar la experiencia
solicitada con un (1) contrato adicional a los cuatro {4) inicialmente previstos, para un maximo de cinco
(5) contratos.

En casc de que el Proponente persona hatural o juridica acredite conjuntamente la calidad de Mipyme
y de emprendimiento y empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional, podra acreditar la
experiencia solicitada con dos (2) contratos adicionales a los cuatro (4) inicialmente previstos, para un
maximo de seis (6) contratos.

Para el caso de Proponentes Plurales, bastara con que uno de sus integrantes tenga una participacion
igual o superior al veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio o Union Temporal y acredite la calidad
de Mipyme o emprendimiento y empresa de mujer, para acceder al beneficio de acreditar un (1)
contrato adicional. En caso de acreditarse conjuntamente ambas calidades, podra demostrarse la
experiencia con hasta dos (2) contratos adicionales, para un maximo de seis (6) contratos. En todo
caso, no sera posible aportar mas de dos (2) contratos adicionales, aun cuando otros integrantes del
Proponente Plural también cumplan las condiciones sefialadas.
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La condicién de Mipyme debera acreditarse mediante certificacion expedida por contador pablico o
revisor fiscal, segtn corresponda, de conformidad con las disposiciones legales vigentes. Por su parie,
la condicién de emprendimiento y/o empresa de mujer se acreditard mediante el diligenciamiento del
Formato 11 — Acreditacién de Emprendimientos y Empresas de Mujeres, acompariado de los
documentos exigidos en el articulo 2.2,1.2.4.2,14 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

e. Los contratos aportados para acreditar experiencia deberan encontrarse terminados antes de la fecha
de cierre del presente proceso de contratacién,

{. Para los contratos aportados por personas juridicas con menos de tres (3) afios de constituidas que

pretendan acreditar experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, conforme a lo previsto en
el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, deberan adjuntar documento
suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico, segtin correspenda, en el cual
se indique la conformacién de la persona juridica. El IFC tendra en cuenta la experiencia de los
acclonistas, socios o constituyentes de sociedades con menos de tres (3) afios de constitucion,
En los casos en que se presente un Proponente Plural conformado por una persona juridica junto con
sus socios, accionistas o constituyentes, y se alleguen contratos en los cuales estos hayan transferido
experiencia a aquella, dicha experiencia solo podra ser acreditada una sola vez dentro del proceso de
seleccion.

g. La experiencia a la que se refiere el presente numeral podra acreditarse mediante los documentos
sefialados en la Invitacién, conforme al numeral 9.2.2.5.

h. El proponente podra participar como Proponente Plural conformado por integrantes diferentes a los
invitados por la Entidad, siempre que dichos integrantes se encuentren inscritos en el registro de
proveedores antes de la fecha limite establecida para e! cierre del proceso.

9.2.1.2 Consideraciones para la validez de la experiencia requerida

El IFC tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea
valida como experiencia requerida:

A. Si el Proponente relaciona o anexa mas de cuatro (4) contratos en el Foermato 3 — Experiencia, para
efectos de evaluacién se tendran en cuenta unicamente los cuatro (4) contratos aportados de mayor
valor,

B. Tratandose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme o emprendimiento y empresa de mujer
con domicilic en el territorio nacional, se tendran en cuenta como maximo los cinco (5) confratos
aportados de mayor valor. En caso de que el Proponente pruebe conjuntamente la calidad de Mipyme
y de emprendimiento y empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional, se tendran en cuenta
como maximo los seis (6) contratos allegades de mayor valor.

C. Cuando el contrato que se preienda acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o
union temporal, el porcentaje de participacion del integrante debera acreditarse mediante el documento
de constitucion del consorcio o unién temporal, el contrato ejecutado, acta de liquidacion, certificacién
expedida por la entidad contratante o cualquier otro documento idéneo que permita verificar dicha
participacion.

D. Cuando el contrato aportado para acreditar experiencia haya sido ejecutado en consorcic o unién
temporal, el valor que se tendré en cuenta coirespondera al porcentaje de participacion que haya tenido
el integrante en la respectiva figura asociativa, conforme a los documentos apoitados para su
acreditacion.
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Cuando el contrato aportado para acreditar experiencia haya side ejecutado por un consorcio o unién
temporal y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural dentro del presente
proceso, dicho confrato se entendera aportado come un (1) solo contrato y, para efectos de acreditar
la experiencia, se tendra en cuenta la sumatoria de los porcentajes de participacion de los integrantes
que ejecutaron el centrato y que hacen parte del Proponente Plural.

En ningin caso podrad contabilizarse doblemente un mismo contrato aportade para acreditar
experiencia, aun cuando haya sido ejecutado por varios integrantes del Proponente Plural.

Las certificaciones de experiencia expedidas por interventores o supervisores externos no serviran
para acreditar la experiencia requerida, salvo que se encuentren acompafadas de documentos
expedidos o suscritos por la entidad contratante que permitan validar la informacién certificada.

9.2.1.3 Acreditacion de la experiencia requerida

Los proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacion mediante
alguno o algunos de los documentos sefialados en la seccién de la invitacién:

A
B.
C.
D
E

Contratante
Objeto del contrato

.Principales actividades ejecutadas

Las longitudes, vollmenes, dimensiones, tipologias y demas condiciones de experiencia establecidas
en la presente invitacion.

La fecha de iniciacién de la ejecucion del contrato: Esta fecha es diferente a ia de suscripcién del
contrato, a menos que el contrato seiiale de forma expresa que el inicio corresponde a la fecha del
suscripcion del contrato.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha
(mes, afo) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el dltimo dia del mes que se
encuentre sefalado en la certificacion.

La fecha de terminacién de la ejecucidn del contrato: Esta fecha de terminacion no es la fecha de
entrega y/o recibo final, liquidacion, o acta final, salvo que el contrato sefiale de forma expresa que la
terminacién corresponde a la fecha de recibo final.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha
(mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre
sefialado en la certificacion.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

El porcentaje de participacién en el valor ejecutado en el caso de confratistas plurales

9.2.1.4 Documentos vdalidos para la acreditacidn de la experiencia requerida

En aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, se requiera verificar informacion
adicional relacicnada con la experiencia acreditada por el Proponente, este podra aportar uno o varios de los
documentos sefialados a continuacién, con €! fin de que el [FC realice la verificacion correspondiente de
manera directa. Dichos documentos deberan encontrarse debidamente diligenciados y suscritos por la entidad
contratante, el contratisia, el supervisor o el interventor, segin corresponda.

En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas documentos aportados por el Proponente para acreditar
la experiencia, el IFC tendra en cuenta el siguiente arden de prevalencia:

a. Acta de liquidacién.
b. Acta de entrega, terminacidn, acta final 0 acta de recibo definitivo.

?Direccion: Carrera 13C No. 9-91, Yopal, Casanare. & PBX: 320 889 9573
™E-mail: Instituto@ifc.gov.co 22de 50




SISTEMA INTEGRADO DE

: || P -
PLANEACION Y GESTION INVITACION PUBLICA '
g 3 DE OFERTAS FECHA DE APROBACION:
CONTRATACION 22/10/2025

INSTITUTO FINANCIERO DE CASANARE VERSION: 01

CODIGO: RCT01-35

c. Certificacién de experiencia expedida con posterioridad a la terminacion del contrato, en la que conste
el recibo a satisfaccion de las actividades ejecutadas, debidamente suscrita por la persona competente
para ello.

d. Acta de inicio u orden de inicio, documento que tnicamente serd vélido para acreditar la fecha de inicio
de ejecucion del conirato.

e. En el caso de contratos objeto de cesidn, el Proponente debera aportar los documentos que acrediten
la cesidn debidamente formalizada y la ejecucion contractual por parte del cesionario. La experiencia
sera reconocida exclusivamente al cesionario y no se tendra en cuenta experiencia alguna al cedente.

9.2.1.5 Para contratos entre particulares

Para efectos de acreditacion de experiencia entre pariiculares, el Proponente debera aportar adicionalmente
alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion de facturacion expedida con postericridad a la fecha de terminacidn del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador ptiblico del Proponente que acredita la experiencia, segtin corresponda,
con la copia de |z tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por
la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pals donde
se expide el documento del profesional.

B. El Proponente debera acreditar la resolucidon de habilitacion para la expedicién de facturas expedida
por la DIAN, asi como las facturas emitidas en desarrollo del contrato aportado como experiencia, con
el fin de verificar la correspondencia entre la actividad econdmica registrada, la capacidad para facturar
y la ejecucidn efectiva del objeto contractual invocado.

9.2,1.6 Para subcontratos

Para acreditar experiencia derivada de subcontratos cuyo contrate principal haya sido suscrito con particulares,
se aplicaran las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para acreditar experiencia derivada de subcontratos relacionados con contratos celebrados con Entidades
Estatales, el Proponente debera aportar los documentos que se relacionan a continuacién:

A. A. Certificacién del subcontrato expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del mismo,
suscrita por el representante legal del contratista principal, consorcio, unién temporal o figura asociativa
correspondiente. La cerlificacion debera contener la informacién necesaria para verificar la experiencia
exigida en la presente Invitacién, especialmente el objeto, alcance, plazo, valor, actividades ejecutadas
y porcentaje de participacién, cuando apligue.

B. B. Certificacion expedida por la Entidad Estatal contratante del contrato principal del cual se derivé el
subcontrato, la cual deberd contener informacion basica relacionada con dicho contrato, incluyendo,
entre ofros, los siguientes aspectos:

I. Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal.
Il. Informacion que permita evidenciar que la subcontratacion se encontraba permitida dentro del
marco del contrato principal,
lll. Cuando para subcontratar no se requiriera autorizacion expresa de la Entidad Estatal, el
Proponente podra aportar alguno de los siguientes documentos: i) copia del contrato principal
o ii) certificacién expedida por la Entidad Estatal en la que conste que no se requerla
autorizacién para subcontratar,

Cuando el contratista principal y el subcontratista presenten propuestas dentro del mismo proceso de seleccion,
la experiencia derivada de las actividades ejecutadas mediante subcontratacién Unicamente sera reconocida

@
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al subcontratista respecto de las actividades efectivamente ejecutadas por este. En consecuencia, el contratista
ptincipal no podra acreditar dichas actividades para efectos de experiencia dentro del presente proceso.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacién estara exclusivamente a cargo de los
Proponentes. En aquellos eventos en los cuales el Proponente no advierta dicha circunstancia, el IFC no
asumira responsabilidad alguna por tal omision y el contrato sera evaluado de manera integral, sin efectuar
reconocimiento particular a las actividades subcontratadas.

9.2.2 Requisitos del personal

El proponente debera acreditar dentro de su propuesta el personal minimo requerido para la adecuada
ejecucién del objeto confractual, garantizando que los profesionales. ofertados cumplan con los perfiles
académicos, experiencia e idoneidad exigidos en la presente invitacidn.

Cada uno de los profesionales propuestos debera acreditar su formacién académica, experiencia profesional
y demas requisitos establecidos por la entidad, mediante fa presentacién de los documentos soporte
correspondientes, tales como titulos académicos, tarjetas profesionales cuando aplique, certificaciones de
experiencia y demas documentos exigidos en el proceso de seleccion.

El contratista tendra autonomia administrativa y técnica para determinar [a organizacién interna del equipo de
trabajo y el numero de personas adicionales que considere necesarias para la efecucion del contrato; no
obstante, sera obligatorio acreditar como minimo el personal requerido per la entidad, conforme a los perfiles
y condiciones establecidos en la presente invitacion.

Para efectos del presente proceso, se entenderd como personal minimo requerido aquel indispensable para
garantizar la correcta ejecucién técnica, juridica, administrativa y operativa de las actividades objetoc del
contrato, conforme a los peffiles relacionados a continuacién:

Perfil No, 1 4

# de profesionales 1

Cargo Director de Consultoria

Titulo Profesional . Abogado

Titulo de Posgrado Derecho Administrativo o Derecho Procesal

% Dedicacién

100

(mensual)

E’;&?ﬁ:ﬁ;& os) Profesional Minimo quince (15) afios de experiencia profesional

Experiencia Profesional { mfnimo cinco (5) afios de experiencia especifica en consultoria juridica
Especifica especializada, litigio, defensa judicial o representacién judicial en
{afios minimos) asuntos de derecho administrativo o derecho ptiblico.

Perfil No. 2

# de profesionales 1

Cargo Profesional

Titulo Profesional Abogado

Titulo de Posgrado Derec_ho Administrativo o Contratacién estatal o Relaciones juridico

negociales

% Dedicacién

(mensual) 100
"Experiencia Profesional

minima de siete (7) afios

(afios minimos)

” (@ "
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Exp erigncia Profesional Minimo tres (3) afios en aclividades relacionadas con consultoria
Especifica

juridica, litigio, defensa judicial o asesorfa legal especializada

(afios minimos)

E! equipo de trabajo adicional requerido para la adecuada ejecucién del contrato se encuentra definido en el
estudio previo y en los demas documentas técnicos que hacen parte integral del presente proceso de seleccion.
Los documentos soporte correspondientes a dicho personal no deberan ser aportados con la propuesta, toda
vez que su verificacién sera realizada por la supervision del contrato coma requisito previo para la suscripcion
del acta de inicio.

Nota 1: E! estudio previo y los demas documentos del proceso contienen [a descripcion de los perfiles
adicionales requeridos, incluyendo formacidn académica, experiencia minima, obligaciones y funciones
especificas necesarias para la ejecucién contractual.

Nota 2: La evaluacion de las propuestas se realizara Gnicamente respecto del personal minimo requerido y/o
perscnal clave evaluable exigido en la presente invitacién, seglin corresponda.

Nota 3; El contratista debera garantizar que los perfiles adicicnales cumplan integralmente con los requisitos
establecidos en la invitacion y demés documentos del proceso, condicion que sera verificada por la supervision
antes del inicio de la ejecucidn contractual.

9.2.2.1 Disposiciones generales para [a validez de 1a experiencia del equipo de trabajo.

La Entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma
sea valida:

El preponente debera diligenciar y presentar con su propuesta el Formato 15 Formacién y experiencia dei
equipo de trabajo.

La experiencia profesional se computara a partir de la terminacién y aprobacién del pénsum académico, salvo
en los casos que se realicen practicas laborales para obtener el titulo profesional o tecndlogo. El tiempo de
experiencia en la practica es vélido si se realizan durante los veinticuatro (24) meses antericres a la expedicion
de la Ley 1955 de 2019 o con postericridad a su expedicién. Es decir, la practica realizada antes de la
terminacién de materias contara como experiencia profesional si se cumplen los criterios mencionados.

Para el cémputo de la experiencia se aportara alguno de los siguientes documentos, dependiendo de la fecha
desde que el Proponente pretenda acreditar la experiencia profesional de su equipo de trabajo:

1.  El ceriificado de la Entidad beneficiaria en los términas del artfculo 6 de la Ley 2043 de 2020 o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente, cuando se trate de préactica profesional;

2. Elcertificado de terminacion o aprobacion del pénsum académico.

3. En el evento que el oferente no entregue alguno de estos, la Entidad contard la experiencia profesional a
partir de la expedicion de! acta de grado o el diploma, el cual debe ser aportado.

4, La contabilizacidn de la experiencia se realizara en afos. En caso de gue el afio no esté completo se
realizara la conversién de meses o dias a aiios.

9.2.2.2 Documentos soporte validos para acreditar la experiencia del equipo de trabajo
Los integrantes del equipo de trabajo deberan acreditar la experiencia del Personal Clave Evaluable segtn los
documentos aqui descritos, o la combinacién de estos. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o méas
documentos aportados por el posible contratista, se tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido a
continuacién:

1. Certificados laborales o de ejecucion de su experiencia profesional.
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2. Actas de liquidacién o actas de terminacion de los contratos, en casa de aplicar.
3. Copia de los contratos en los cuales labor6 o ejercié las actividades respectivas.
4, Copia de las resoluciones de nombramiento y de posesién para cargos piblicos.

Mediante las documentos anteriores, se debera acreditar, como minimo Ia siguiente informacion:

Contratante,

Contratista.

Objeto del contrato.

Principales actividades u obligaciones desarrolladas.

La fecha de iniciacién de la ejecucién del contrato.

La fecha de terminacién de la ejecucion del contrato.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacidn.

Porcentaje de dedicacion para el cargo respectivo. En caso tal de no existir la discriminacién del
porcentaje de dedicacion se tomara como el cien por ciento (100 %) de dedicacion.

IOoMmMOOm»

La contabilizacién de la experiencia se realizara en afios. En caso de que el afio no esté completo se realizara
la conversién de meses o dias a afios.

Se tendra en cuenta el primer decimal del calculo de la experiencia especifica, para tales efectos se realizara
la aproximacion por defecto o por exceso hasta la primera cifra decimal.

9.2,2.3 Acreditacion de la formacién académica del equipo de trabajo
Para acreditar la formacién académica de los integrantes del equipo de trabajo se aportaran los siguientes
documentos: i) copia del acta de grado o del diploma de grado y ii} copia de la tarjeta profesional o de Ia
matricula profesional en los casos en que aplique y su certificado de antecedentes profesionales. El requisito
de la tarjeta profesional se puede suplir con el registro de que trata el articulo 18 del Decreto 2106 de 20189.
Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal con titulos académicos otorgados en el exterior deberd
acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacién Nacional. En este
sentido, para probar los titulos académicos obtenidos en el exterior se requiere presentar la Resolucion
expedida por el Ministerio de Educacién Nacional que convalida el titulo obtenido en el exterior.
9.2.3 Oferta Econdmica

La oferta econémica sera el valor total indicado en la propuesta econdmica o el obtenido de la correccién
aritmética.

El valor de la propuesta econémica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos los costos
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion de Ia interventorla, los Riesgos y ta administracién
de estos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades del orden nacional, departamental o municipal.

El proponente deber& tener en cuenta que no podra maodificarse el indicadar de Factor Multiplicado
9.2.3.1 Correcciones aritméticas
La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica de existir un error que
surja de un cdlculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido erréneamente realizada.
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B. El ajuste al Peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la
propuesta ecandmica y del valor del IVA, asl: cuando la fraccién decimal del Peso sea igual o
superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del Peso y
cuando la fraccién decimal del Peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al
ntimero entero. )

9.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS
9.3.1 Capacidad Financiera

9.3.2 Capacidad Financiera

E! Proponente deberd acreditar los siguientes indicadores:

" " lndicador ~ Criterio

Liquidez Mayor o igual a 1.5 punto

Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 0,59 puntos

Mayor o igual a 1 punto o en
su defecto si no hay gastos

de intereses y su indicador es
indefinido se tomara como
habil, siempre y cuando la
utilidad operacional no sea

negativa

‘| Razén de Cobertura de
Intereses

El Proponente que no tiene pasivos corrientes esté habilitado respecto del Indice de liquidez.

E! Proponente que no tiene gastos de intereses esta habilitado respecto de la razén de cobertura de intereses,
siempre y cuando !a utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, los indicadores de liquidez, endeudamiento y coberiura
de intereses se calculara conforme el inciso 4 de numeral 5.4 del Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion (version M-DVRHPC-05).

La siguiente es la férmula aplicable:

Numerad Participacién, ¥+ N d Participacié
Indicador = meraaor; = Farticipact n1 + Numera or, = rartictpact nn

Denominadory » Participacion, + -+ Denominador, * Partlcipaciénn E
S, Numerador » Participacién, ;
= X%, Denominador, « Participacion,

9.3.3 Capital de trabajo

Este indicador representa |a liquidez operativa del praponente, es decir el remanente del proponente luego de
liquidar sus activos comientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasive de corio plazo. Un capital de trabajo
pasitivo contribuye con el desarrollo eficiente de la aclividad econémica del proponente.

Este remanente debe atender las obligaciones y /u operaciones que los oferentes adquieran en el giro ordinario
de sus negocios de tal manera que junto con los demas indicadores financieros establecidos en este proceso
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deberan garantizar la solidez financiera que permita la ejecucion del contrato que se suscriba, por tal motivo
se analizara este indicador en funcién exclusiva del valor, plazo y forma de pago del contrato, asi:

CT=AC-PC2CTd
Donde:
CT = Capital de trabajo
AC = Activo corriente
PC = Pasivo corriente
CTd = Capital de Trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta
El capitai de trabajo (CT) del oferente debera ser mayor o igual al capital de trabajo demandado (CTd):
CT2CTd

Capital de trabajo demandado (requerido):

La determinacidn del capital de trabajo demandado (requerido), que es una medicién de los recursos que se
requieren para apalancar las necesidades contractuales equivalentes a una cantidad (n) de meses, se hara de
acuerdo con la siguiente tabla, conforme con el plazo estimado de ejecucién del proceso de seleccidn:

Plazo estimado de ejecucién
.del proceso de seleccién Meses de
>= I < apalancamiento
(meses). | (meses) . ° . ,
12 24 4
24 36 8
36 48 12
48 60 16
60 72 20
72 84 24
84 96 28
96 108 32
108 120 36
120 - 40

El calculo del capital de trabajo demando, se hard de acuerdo con la siguiente férmula:

Y

POE — Anticipo y/o Pago anticipado )
*
Plazo estimado de ejecucién del contrato (en meses)

cm:(

Donde,

CTd =Capital de Trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta
POE = Presupuesto oficial estimado

n=meses de apalancamiento

Para procesos de seleccidn cuyo plazo estimado de ejecucién del contrato sea menor a doce (12) meses, el
calculo del capital de trabajo demandade, se hara de acuerdo con la siguiente férmula:

$23.542.365
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CTd = Capital de Trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta
POE = Presupuesto oficial estimado
En ningtin caso el capital de trabajo requerido excedera el valor del Presupuesto Oficial.

Si el Proponente es plural el indicador debe calcularse asl:

n
CTProponente plural = ) CT;
I=1
Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural {unién temporal o consorcio).

9.3.4 Acreditacién de los requisitos de capacidad financiera y capital de trabajo.

La evaluacion financiera de las propuestas se realizara con base en la informacidén conienida en uno de los
siguientes documentos, a eleccitn del proponente: i) el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en
firme, o ii} informacién financiera con corte al 31 de diciembre de 2025, |a cual debera cumplir con los requisitos
establecidos y presentarse junto con los documentos correspondientes

.  El estado de situacion financiera (balance general) con fecha de corte a 31 de diciembre del afio 2025.
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, o suscritos por el representante legal y el auditor o contador si ho esta obligado a contar con
revisor fiscal.

lI. Estado de resuitado integral (estado de resultados), con fecha de corte a 31 de diclembre del afic 2025.
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si esta obligado a
tenerlo, o suscritos por el auditor o contador si no esta obligado a contar con revisor fiscal.

lll.  Certificacion debidamente diligenciada por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si
esta obligado a tenerlo, o suscritos por el auditor o contador si no esta obligado a contar con revisor
fiscal en donde indique expresamente el valor de los gastos de intereses. En todo caso, si el valor de
estos gastos es cero pesos $0 asi debera indicarlo la certificacion.

IV.  Copia de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los contadores
publicos, revisores fiscales, contadores independientes (externos), quienes suscribieron los
documentos serialados en el presente numeral.

V. El Formato 4 Capacidad financiera (Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia), en los casos en que la Entidad haya solicitade la acreditacién de
esta. En caso de presentarse discrepancias entre la informacién consignada en el Formato 4
Capacidad financiera y los documentos sefialados en este numeral, prevaleceran la informacion de
estos ultimos.

Los Proponentes extranjeros sin domicilioc o sucursal en Colombia deberan presentar la informacion en los
términos definidos en el siguiente numeral.

9.3.5 Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los Proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacién financiera de conformidad con la
legislacion propia del pals de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (i) convertirse
a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii} estar avalados con la firma de quien se encuentre
en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

A. El estado de situacién financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompaniados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion de origen)
con traduccion simple al castellano de acuerdo con las narmas NIIF.

B. Copia de la tarjeta profesicnal del Contador Puiblico o Revisor Fiscal y ceriificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

@

icontec
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C. El Formato — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el Formato — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecerd la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal A sera 31 de diciembre de 2023, acompariado
del Informe de Auditorfa, salve que se acredite en debida farma que la legislacién propia del pals de origen
establece una fecha de corte diferente a la prevista en la invitacion.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pals del domicilio del proponente extranjero, el Representante
Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento en el Formato ~
Capacidad financiera y organizacional para extranjeros. El Proponente podra acreditar este requisito con un
documento que asi lo certifigue emitido por una firma de auditorfa externa.

l.os valores de los documentos aportados en |a propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando
un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en cuenta lo
siguiente:

i. Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de
América, los valores se converlirdan a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al
promedio de la TRM de ia fecha de inicio del contraio y la TRM de la fecha de terminacidn del contrato.
Para esto, el proponente debera indicar [z tasa representativa del mercado utilizada para la conversion
de cada contrato en el Formato 3 — Experiencia; la TRM utilizada sera la ceriificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

il. Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de los
Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello
el valor correspondiente al promedio de Ia tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa
de cambio de la fecha de terminacion del contrato, Para tales efectos, se puede utilizar la informacidn
certificada por el Banco de la Republica. [Para el calculo se recomienda acudir a la siguiente pagina
web: https:/iwww.oanda.com/currency-converter/es/] Hecho esto, se procedera en la forma sefalada
en el numeral anterior.

iii. Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en Ddlares de los Estados
Unidos de América, el proponente y la entidad tendran en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de corte de los estados
financieros.

Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferenie a Délares
de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a Ddlares de los Estados Unidos de
Ameérica utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicidn de los estados financieros. “Para
verificar Ia tasa de cambio entre la moneda y los Ddélares de los Estados Unidos de América, se recomienda al
proponente utilizar la pagina web https://www.oanda.com/currency-converter/es/ Hecho esto se procedera en
la forma sefialada.

9.3.6 Copia del Registro Unico Tributario (RUT)

Para la suscripcion del contrato el oferente debera anexar una fotocopia legible del Registro Unico Tributario
RUT, con fecha de generacién no mayor a 30 dias calendario. En casc de que se trate de consorcio o unién
temporal, deben aportar el de los integrantes y en caso de adjudicérsele el contrato, debera aportar el del
consorcio o unién temporal, dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacion de la adjudicacién
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10. GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el CAPITULO IV: Caracterizacién DEL PROCESO DE CONTRATACION,
Numeral-4.1.3.3. denominado GARANTIAS, del manual de contratacién del Instituto Financiera de Casanare,
adoptado mediante la Resolucion No. 172 del 8 de agosto 2024, se establece que, para cubrir cualquier hecho
constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberd presentar la garantfa de cumplimiento en original a la
Entidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir de Ia firma del contrato y requerira la
aprobacién de la Entidad

- COBERTURA EXIGIBLE

CUANTIA

VIGENCIA

Cumplimiento  general del
contrato

Diez (10%) por ciento del valor
total del contrato

Duracidn del contrato y cuatro (4) meses
mas, sin embargo, la garantia debera
estar vigente hasta la liguidacion de
este.

Pago de Salarios, prestaciones
Sociales e indemnizaciones

Cinco por ciento (5%) del valor
total del contrato

Duracidn del contraio y tres (3) afios
mas

Calidad del servicio

Diez (10%) por ciento del valor
total del confrato

Duracion del contrato y dos (2) afios
mas

A. Garantia de cumplimiento:

Clase

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato
de seguro contenido en una pdliza para entidades estatales, (fi) patrimonio auténomo, (iii) garantia bancaria,

Tomador:

Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que
figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,
y no sélo con su sigla, a no ser que en ¢l referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio.
Cuando el contratisia sea una unién temporal o consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje
de participacion de cada uno de los integrantes.

Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la garantia debera ser
otorgada por fodos los integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los
integrantes, su identificacién y porcentaje de panicipacién, quienes para fodos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

[Informacion necesaria dentro de la péliza

Ndmero y ario del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a
asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de las
reclamaciones que efectie la entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adicién y/o prorroga
del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del contratista o su no adicion o prérroga, segtn el
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caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya
lugar. B

En relacion con el amparo de calidad del servicio de la Garantia tinica de cumplimiento, se tendra en cuenta
que el (tipo de contratista) serd responsable por los perjuicios causados a la Entidad producidos con
posterioridad a la terminacion del contrato y que se compruebe tienen origen en una de dos hipétesis: (i) mala
calidad o precariedad de los productos entregados como resultado de la celebracion de un contrato estatal y
(i) mala calidad del servicio prestado, siempre y cuando se acredite que éstos son imputables al Contratista.
{Cuando Aplique)

11. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES.

El CONTRATISTA pagara todos los impuestos, derechos, tasas, contribuciones, estampillas y demas cargas
de caracter legal, del orden nacional, depariamenial o territorial, que se causen con ocasién de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato y que, conforme a la normatividad vigente, se encuentren a su cargo.

De igual manera, el CONTRATISTA debera efectuar el pago de las estampillas, retenciones, contribuciones y
demas cbligaciones tributarias exigidas por las autoridades competentes, conforme a las disposiciones legales
aplicables y en las cuentas oficiales que para tal efecto sean definidas.

Todos estos pagos deberén realizarse previamente al inicic de la ejecucion contractual y constituiran requisito
indispensable para la suscripcién del Acta de Inicio. En consecuencia, la omisién, mora o incumplimiento de
dichas obligacicnes sera de exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA.

12. EVALUACION DE PROPUESTAS

De conformidad con lo estipulado en el numeral 4.1.2.1.3. del Manual de Contratacién del Instituto con relaciéon
a la modalidad de seleccion de INVITACION PUBLICA DE OFERTAS, se llevara a cabo la evaluacién y andlisis
de la propuesta econdémica, financiera, técnica y de experiencia, asf como la verificacién de la capacidad
juridica. ]

En efecto, el IFC correra traslado a los proponentes del informe de evaluacion por el medio mas eficaz y por el
término fijado en el cronograma del proceso, con el fin de que presenten observaciones, comecciones,
aclaraciones y/o subsanaciones a que haya [ugar.

Vencido el plazo arriba mencionado, el Comité Evaluador procedera a realizar el informe de evaluacion
definitivo, en el cual se recomendara la aceptacién de una de las propuestas y/o la declaratoria desierta del
proceso de seleccion. Este informe se pondréd en conocimiento de los interesados, Unicamente con fines
infarmativos, pues, respecto del mismo no hay lugar a réplica alguna.

E! resultado de la evaluacién serd, en los siguientes términos:

COMPONENTE RESULTADO
Requisitos habilitantes JURIDICOS CUMPLE/NO CUMPLE
Requisitos habilitantes TECNICOS CUMPLE/NO CUMPLE
Requisitos habilitantes FINANCIEROS CUMPLE/NO CUMPLE

Verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes, se procedera a calificar las propuestas, para lo cual el
IFC realizara ponderacion del factor econdmico, de calidad y apoyo a la Industria Nacional, de acuerdo con los
porcentajes indicados en Ja siguiente tabla y de conformidad con lo indicado en esta invitacidn:

13. CRITERIOS DE EVALUACION, ASIGNACION DE PUNTAJE Y CRITERIOS DE DESEMPATE

El IFC czlificara las propuestas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los siguientes puntajes:
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Concepto Puntaie maximeo
FACTOR CALIDAD ] ‘ - 79.5
Mayor experiencia del proponente 30
Experiencia en representacion y defensa juridica de entidades publicas 30
Mayor experiencia del equipo de trabajo 18.5
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL } s . . 20
ENMPRENDIMIENTOS Y EMIPRESAS DE-MUJERES ) R B 0.25
MIPYME ' n 0.25

Total 100

Nota 1: REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: En cumplimiento alo
sefialado en artlculo 6 de la ley 2020 de 2020, en el informe de evaluacién de ias propuestas, EL INSTITUTO
reducira el dos por ciento (2%) del total de los puntos obtenidos por el proponente, sea individual o estructura
plural, al que se le haya impuesto una o mas multas o se le haya hecho efectiva una o mas clausulas penales
durante el titimo afio, contado a partir de la Fecha de Cierre prevista para el presente proceso de Seleccion,

Para el caso de las personas naturales y juridicas obligadas a estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, EL INSTITUTO verificara las
sanciones reportadas por las entidades estatales en el ceriificado del Registro Unico de Proponentes, que
debera ser aportado junto con su propuesta por el proponente individual y por cada uno de los integrantes de
la Estructura Plural, segtin aplique.

Para el caso de las personas naturales y jurfdicas que no se encuentran cbligadas a estar inscritas en el
Registro Unico de Proponentes de acuerdo con el artfculo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, el
proponente individual y cada uno de los integrantes de la Estructura Plural, seguin aplique, debera allegar una
declaracion juramentada suscrita por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica, en
la que se constate que no se le han impuesto las sanciones relacionadas anteriormente por parte de entidades
del Estado colombiano durante ef Glitimo afio, contado a partir de la Fecha de Cierre prevista para el presente
proceso de Seleccion.

De acuerdo con el paragrafo primero del articulo 58 de Ia Ley 2195 del 18 de enero de 2022, la reduccion del
puntaje ho se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto las sanciones sean abjeto
de medios de controi jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que
la modifiquen, adicionen o susfituyan. Para la verificacion de esta circunstancia, el proponente individual o el
integrante de la Estructura Plural, segtin aplique, debera allegar copia del acta individual de repario junto con
la constancia del registro del aplicativo de la rama judicial
(hitps://consultaprocesoes.ramaijudicial.gov.co/procesos/bienvenida). esta tltima no deberé tener més de treinta
(30) dias calendario de haber generado la consulta, contados a partir de la Fecha de Cierre prevista para el
presente proceso de Seleccion, En el caso en que el Proponente no allegue con la presentacion de la propuesta
los documentos que permitan a la entidad verificar lo establecido en el presente numeral se procedera a la
reduccion del dos por ciento (2%) del iotal de los puntos obtenidos por el proponente, sea individual o estructura
plural.

La verificacién de las multas y clausula penal seran verificadas en el RUP y/fo RUES.
13.1 FACTOR DE CALIDAD
13.1.1 MAYOR EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
Se otorgara puntaje adicional al Proponente que acredite experiencia especifica adicional a la minima

habilitante exigida, relacionada con la ejecucidn de contratos de consultoria juridica especializada, litigio
estratégico, defensa judicial, representacién judicial, saneamiento de cartera ptiblica, andlisis de titulos valores,
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derecho administrativo, derecho publico, responsabilidad estatal, cobro de cartera publica o estructuracién de
conceptos juridicos especializados para entidades ptiblicas.

La experiencia deber4 acreditarse mediante contratos terminados y ejecutados.
EXPERIENCIA GENERAL ADICIONAL:

Se otorgara puntaje al proponente que acredite experiencia general adicional a la minima habilitante de Ia
siguiente manera;

Concepto Puntaje
Igual o superior a veinte (20) afios ' 15
Igual o superior a dieciocho {18) afios e inferior a veinte (20) afios 10
Superior a quince {15) afios e inferior a dieciocho (18) afios 5

EXPER!ENCIA ESPECIFICA ADICIONAL:

La Entidad otorgara puntaje al proponente que acredite experiencia especifica adicional a la minima habilitante
en actividades de litigio, defensa judicial, representacion judicial, consultoria juridica o asesoria especializada
en asuntos de derecho publico o administrativo, ast:

Concepto Puntaje
Igual o superior a diez (10) afios 15
Igual o superior a siete (7) arios e inferior a nueve (9) afios ’ 10
Superior g cinco (5) afios e inferior a siete {7) afios 5

13.1.2 EXPERIENCIA EN REPRESENTACION Y DEFENSA JURIDICA DE ENTIDADES PUBLICAS

Con el propésito de valorar la experiencia especializada en defensa juridica del Estado y representacion judicial
de entidades publicas, se otorgara puntaje adicional al Proponente o a alguno de los integrantes principales
del equipo de trabajo que haya ejercido funciones de representacion judicial o defensa juridica institucional en
entidades publicas del orden nacional o territorial.

El puntaje se asignaré de la siguiente manera;

Concepto Puntaje
Haber actuado como apoderado judicial de la Agencia Nacianal de Defensa Jurldica del Estado 30
— ANDJE
Haber actuado como apoderado judicial de entidades del arden nacional diferentes a la ANDJE 15
Haber actuado como apoderado judicial de entidades del orden departamental, distrital o
municipal 7

Para efectos de este criterio, la experiencia debera acreditarse mediante ceriificaciones expedidas por la
respectiva entidad publica, contratos, actos administrativos de designacién o documentos equivalentes en los
gue se evidencie claramente la funcién de representacion o defensa judicial ejercida.

El puntaje previsto en el presente criterio no serd acumulable entre categorias; se asignara unicamente el
mayor puntaje acreditado por el Proponente o por alguno de los integrantes principales del equipo de trabajo.

13.1.3 MAYOR EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO

— -
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Con el proposito de valorar la experiencia adicional a la minima habilitante exigida, el IFC otorgara puntaje a la
experiencia general y especifica adicional acreditada por el equipo de trabajo propuesto, conforme a las
siguientes reglas:

La experiencia adicional objeto de evaluacion debera acreditarse conforme a las mismas reglas, documentos
y condiciones establecidas en la presente Invitacidén para la acreditacion de los requisitos habilitantes del
personal minimo requerido, de manera que permita verificar claramente el perfil profesional, el tiempo de
experiencia y las actividades desarrolladas.
El puntaje se asignara de la siguiente manera:

A. DIRECTOR DE CONSULTORIA:
EXPERIENCIA GENERAL ADICIONAL:

Se otorgara puntaje al Director de Consultoria que acredite experiencia profesional adicional a la minima
habilitante exigida de quince (15) arios, asl:

Concepto Puntaje
Igual o superior a veinte (20) afios 6
Mas de 17 y hasta menos de 20 afios 3
Mas de 15 y hasta 17 afios 1.5°

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL:

Se otforgara puntaje al Director de Consultorfa que acredite experiencia especifica adicional a la minima
habilitante exigida de cinco (5) afios, relacionada con consultoria juridica especializada, litigio, defensa judicial
o representacion judicial en asuntos de derecho administrativo o derecho ptblico, asi:

Concepto Puntaje
lgual o superior a diez (10) afos 6
Igual o superior a siete (7) afios e inferior a nueve (9) afios 3
Superior a cinco (5) arios e inferior a siete (7) afios i.5

B. PROFESIONAL:

EXPERIENCIA GENERAL ADICIONAL:

Se oforgara puntaje al Profesional que acredite experiencia general adicional a la minima habilitante exigida

de siele (7) afios, asi:

- Concepto Puntaje
10 afios 0 mas 3.75
Mas de 8 v hasta menos de 10 afios 1,87
Mas de 7 vy hasta 8 afios 0,93

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL:

Se otorgara puntaje al Profesional que acredite experiencia especifica adicional a la minima habilitante exigida
de fres (3) arios, relacionada con consultoria juridica, litigio, defensa judicial o asesoria legal especializada,

asl: g

[ Concepto | Puntaje |
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5 afios 0 mas . 3,75
Mas de 4 y hasta menos de 5 afios 1,87
Mas de 3 y hasta 4 afiog 0,93

13.2 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales o con
Trato Nacional o por ii) la incorporacién de componente nacional en servicios extranjeros. El IFC en ningtin
caso otorgara simuitdneamente el puntaje por ambos aspectos.

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en Ia siguiente tabla:

Concepto Puntaje
Promocidn de Servicios 20
Nacionales o con Trato Nacional
Incorporacién de componente 5
nacional en servicios extranjeros

13.2.1 Promocidn de servicios nacionales o con trato naciconal

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando ademas de ofertarse por
una persana natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de
conformidad con la legistacién colombiana o por un Proponente Plural integrado por estos o por estos y un
extranjero con Trato Nacional se compromete a vincular el porcentaje minimo de personal colombiano, que se
desarrolla a continuacion.

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos
a la legislacion colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o
por un residente en Colombia, por una persona juridica censtituida de conformidad con la legislacion
colombiana o un Proponente Plural integrado por estos, sin que sea necesaria la vinculaciéon de un porcentaje
minimo de personat colombiano.

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos
a la legislacién colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o
por un residente en Celombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacion
colombiana o por un Propcnente Plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes
colombianos o Ia vinculacién de personal colombiano.

En el caso de los Proponentes extranjeros con Trato Nacicnal que participen en el Proceso de Contratacién de
manera singular o mediante la conformacidn de un Proponente Plural podran determinar si aplican las reglas
previstas en este numeral o si, por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su pals. Para definir
la regla aplicable al proceso, el Proponente extranjero con Trato Nacional as! lo manifestard con el
diligenciamiento de la opcidn 2 del “Formato 8A — Promocién de Servicios Nacionales o con Trate Nacional”.
En el casa que no se escoja {a opcion 2 del “Formato 8A — Promocién de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional®, la Entidad debera evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este numeral.

Debido a la especialidad del contrato, en este Proceso de Contratacién para el otorgamiento de puntaje no
habra bienes nacionales relevantes y, por tanto, se otorgaré el puntaje de apoyo a la industria nacicnal a los
Proponentes que se comprometan a vincular durante el desarrollo del objeto contractual un porcentaje de
empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, de al menos el cuarenta por ciento (40 %),
sin perjuicio de incluir uno superior, del personal requerido para el cumplimiento del contrato.
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Ademas de la incorporacién de personal colombiano requerido para la ejecucion del contrato, tratdndose de
Proponentes Plurales, su composicion debera estar acorde con lo exigido por la nocion de Servicios Nacionales
prevista en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que la modifique, sustituya o
complemente, de lo que dependerd la franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo de la industria
nacional.

Para tales efectos, en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, la
regla de origen que les aplica en virtud de dicha conformacién, asf como la franja de puntaje correspondiente:

Composicion del Regla de origen . .

No. Propgnente Plurat aplicable Puntaje aplicable
) Promaocion de
Unicamentie integrantes Servicios Nacionales

1. colombianos Decreto 1082 de 2015 o con Trato Nacional
(44.1)
Colombianos en asocio con s er\lTiL?CEGNc:; oanI es
2. EXtran]Ne;?:iso?arll Trato Decreto 1082 de 2015 o con Trato Nacional
4.4.1)
La regla de origen del
pals con el que se tenga
. acuerdo comercial o la Promocién de
Unicamente integrado por del Decreto 1082 de Servici .
3. extranjeros con Trato 2015. Si el Proponente ervicios Nacmqales
Jeros con ! ponen o con Trato Nacional
Nacional Plural no especifica a (4.4.1)
cuél regla se acoge se o
aplicard la del Decreto
1082 de 2015.
Proponente Plural en el que No aplica laregla de Incorporacién de
4 al menos uno de los origen del Decreto 1082 componente
' | integrantes es extranjero sin de 2015, nila de los nacional en servicios
Trato Nacional. paises de origen. extranjeros (4.4.2)

13.2.2 Acreditacion del puntaje por servicios nacionales o con trato nacional
La Entidad asignara hasta veinte (20) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii} con Trato Nacional.
Para que el Proponente nacional oblenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, ademas del
Formato 8A — Promocidn de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los siguientes documentos,
segun corresponda;

A Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Propanente.

B.  Persona natural exiranjera residente en Colombia: La visa de residencia que Te permita la ejecucion
del objeto contractual de conformidad con la ley.

C. Persona juridica constituida en Colombia: E! certificado de existencia y representacion legal emitido
por alguna de las camaras de comercio del pais,

Para que el Proponente extranjero con frato nacional cbtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional por
promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo debera presentar el Formato 8A — Promocion de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional.
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Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcidén 3 del Formato 8A — Promocion de
Servicios Nacionales o con Trate Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, debera acreditar que los
servicios son originarios de: a) los Estados mencionadoes en la seccidn de acuerdos comerciales aplicables al
presente Proceso de Contratacion; b} los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el
Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o ¢) los Estados miembros de la Comunidad Andina de
Naciones. Para esto, debera demostrar que cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios
Nacionales del respectivo pals, allegando la informacién y/o documentacion que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacién de la cédula de ciudadania o del certificado de
existencia y representacién legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No obstante, no
podrd subsanar esta circunstancia para la asignacién del puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional.

El Instituto Financierc de Casanare asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promacién de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno
de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, seguin corresponda. A su
vez, el representante del Proponente Plural debera diligenciar el Formato 9A — Promocion de Servicios
Nacionales o con Trate Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones
descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocidn de Serviclos Nacionales o Trato Nacional,

13.2.3 Incorporacién de compenente nacional en servicios extranjeros

La Entidad Estatal asignara cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato
Nacional, que incorporen a la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal técnico,
operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el Proponente gue ofrezca personal colombiane con titulos académicos otorgados en el exterior
debera acreditar la convalidacion de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacion Nacional. En
este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolucién
expedida por el Ministerio de Educacién Nacional que convalida el fitulo obtenido en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacién de componente colombiano, el representante legal o el apoderado del
Proponente debera diligenciar el Formaio 8B ~ Incorporacién de Componente Nacional en Servicios
Extranjeros el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporara en la ejecucion del contrato mas
del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano, en caso de
resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

El Instituto Financiero de Casanare tnicamente otorgara el puntaje por promocién de la incorporacion de
componente nacional cuando el Proponente que presente el Formato 8B — Incorperacién de Componente
Nacional en Servicios Extranjeros no haya recibido puntaje alguno por promocién de Servicios Nacionales o
con Trato Nacional.

El Formato 8B — Incorporacion de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo debe ser aportado por
los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal colombiano. En el
evento que un Proponente exiranjero sin derecho a Trato a2 Nacional o un Proponente Flural en el que al menos
uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del Formato 88 - Incorporacién de
Componente Nacional en Servicios Extranjeros, presente el Formato 8A — Promocidn de Servicios Nacionales
o con Trato Nacional, no habra lugar a otorgar puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del decumento base ni
por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ningln ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0)

13.3 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
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El IFC asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite 1a calidad de
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto
en el articulo 2.2,1.2.4.2,14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo madifique, sustituya o complemente.

Para que el Proponente oblenga este puntaje debe diligenciar el Formato 11 — Acreditacion de
emprendimientos y empresas de mujeres y aportar la documentacién requerida. Si el Proponente debid
subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicin sera valido para
el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el niimero de contratos aportados para
demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendran en cuenta para la asignacién de puntaje, por
lo que obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje solo se otorgard si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacién igual o superior al diez
por ciento (10 %) en el Consorcio o en [a Unién Temporal,

La asignacion de este puntaje no excluye la aplicacién del puntaje para Mipyme.
13.4 MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA '

El IFC ctorgara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad de
Mipyme domiciliada en Cclombia, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o las' normas que los
modifiquen, complementen o sustituyan.

Para efectos de la asignacién del puntaje, el Proponente podra acreditar dicha condicién mediante certificacion
expedida por contador publico o revisor fiscal, seglin corresponda, en los términos establecidos en la
normatividad vigente aplicable. De manera opcional, el Proponente también podra acreditar la condicion de
Mipyme mediante la presentacion del Registro Unico de Proponentes — RUP vigente y en firme, aun cuando
dicho documento no sea exigido dentro del presente proceso de seleccidn.

Tratandose de Proponentes Plurales, este puntaje se otorgara cuando por lo menos uno de sus integrantes
acredite Ia calidad de Mipyme y tenga una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el respectivo
Consorcio o Unién Temporal.

La acreditacién de la condicion de Mipyme para efectos de asignacién de puntaje debera realizarse
necesariamente con la presentacion de la propuesta. En consecuencia, si el Proponente no aporta los
documentos requeridos o los aporta de manera incompleta al momento del cierre del proceso, no habra lugar
a la asignacion del puntaje previsto en el presente criterio de evaluacidn, sin perjuicio de que dicha condicion
pueda ser objeto de subsanacion Gnicamente para efectos habilitantes o criterios diferenciales aplicables,
cuando ello resulte procedente conforme a la normatividad vigente.

13.5 CRITERIOS DE DESENPATE
En caso de empate de dos o mas propuestas, se aplicaran las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar al proponente favorecido, respetando en tocdo caso las obligaciones contenidas en los
Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1 Preferirla propuesta de bienes o servicios nacionales frente a [a propuesta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que
trata el articulo 2.2.1.1.1:3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que frata del puntaje para la
promocién de la industria nacional en los Procesos de Coniratacién de servicios. Para estos efectos,
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incluso se aplicara el incisq tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecidz en el articulo
2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artfculo 2 de
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditard con los mismos
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, el IFC debera definir en
la invitacién las condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o
servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de
la nocién de Servicio Nacional establecida en el artfculo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacidn Nacional y observando los mismos
lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias
consistird en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del artfculo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, 0 la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia
y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo
2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto s, cuando
se profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16
de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisaric de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, seguin corresponda, presentara un cerfificado, mediante
el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esté constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién indicada
de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de
ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. .
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la propuesta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de Ia informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el fratamiento de esta informacidn, en los términos del literal a) del articulo 8
de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3 Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estad en condicién de
discapacidad, de acuerdo con el artlculo 24 de [a Ley 361 de 1997, debidamente ceriificadas por la
oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos
un (1) afo de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la
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constitucion de la persona jurfdica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente
gue mantendré dicho personal por un lapso igual al {érmino de ejecucion del contrato.

Sila propuesta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar
como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la propuesta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este humeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del 1iltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion
es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la
perscna natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segtin corresponda,
entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas
en su némina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o
de saobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn. Solo se tendra en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad, igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de canstitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que frata el inciso anterior, se acreditara con el
cerificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucién de la persona
jurfdica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

En el caso de los proponenies plurales, su representante legal acreditara el nimero de {rabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensidn de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensidn establecido en [a ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualguiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el oforgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiaric de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el documento de
identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al proponente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en
ia planta de personal de cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para Io cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y
el numero de identificacién y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indlgena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacidn de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual c mayor a un {1) afio contade a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1} afio, se fendra en
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cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde ef momento de constitucién de la persona
juridica.

6 El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
. certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio ¢ del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademés, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador perienece a la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el
cual acredita que por lo menos el diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes
pertenecen a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrén estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En fodo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocclombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criteric de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de [a informacidn, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

7 Preferir [a propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion, para
lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionada para la Paz, ii} el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii} el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién
que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacién o reintegracién o iv) cualquier
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademds, se entregara copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracidn o reincorporacién. Ademas, debera aportar
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una
de las personas que esta en proceso de reincorperacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la propuesta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacién, para lo cual se enfregara alguno de los ceriificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacién, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esti obligado a tenerlo,
acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacién de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

-
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacidon de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a el IFG de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los
términos del literal a) del artfculo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este
criterio de desempate.

8 Preferir la propuesta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:

8.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona &n proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con
lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por
una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas de! cincuenta por ciento
(50 %) de la compasicién accicnaria o cucta parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen
en la sociedad que sean mujeres cabeza de familla yfo personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

8.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la propuesta.

8.3. En relacidon con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
reprasentantes legales podran ser empleados, soclos o accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante del que frata el numeral 7.1. lo manifestara en
un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que ¢l
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacidn, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

9 Preferir la propuesta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2,1,13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la propuesta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales,
para lo cual se aportara el certificade de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el casc especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto
con micro, pequefias o medianas, se preferird la propuesta de las cooperativas o asociacicnes
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias o medianas.
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la propuesta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral, En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la propuesta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir la propuesta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas ¢ asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequeiia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del artfculo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

La condicién de cooperativa o asociaciéon mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representdcion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente enire proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la propuesta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos une de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir al proponente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afic anterior, que por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del proponente, efectuados durante el afio anierior, para lo cual
el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurfdica y
contador publice, segtin corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento,
en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la propuesta es presentada por un proponente plural se preferird que:

11.1.  Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo
cual se presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa a asociacion mutual en [os términos
del numeral 8 del presente articulo;

11.2, La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia acreditada por el proponente; y

11.3. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo [o manifestard mediante un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados tnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la propuesta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
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sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

12 Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard el cerlificado de existencia y
representacién legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los
términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratéandose de proponentes plurales, se preferird la propuesta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

13 Utilizar un método aleatorio para seleccionar al proponente, el cual deberd estar establecido
previamente en la invitacidn.

De persistir el empate, se llevara a cabo el desempate por medic de sorteo a través del sistema de balotas, en
el dfa y hora sefialada en el CRONOGRAMA, el cual se realizara en [a sede del IFC, de acuerdo al siguiente
procedimiento:

i. Eneldlay fecha de la audiencia de sorteo, a cada proponente se le asignara un niimero inmodificable de
uno (1) a *n” (siende “n" el nimero maximo de proponentes empatades), de forma aleatoria mediante
sorteo de balota.

ii. La audiencia del sorteo sera presidida por el ordenador del gasto correspondiente, de lo cual se dejara
constancia en el acta de la audiencia. Los resultados del sortec seran consignados en la misma acta la
cual sera suscrita por los funcionarios y demas interesados que asistan a ella.

ili. Las balotas asignadas seran ingresadas nuevamente en la balotera y el representante de Control Interno
serz el responsable de extraer ias mismas, la primera en salir coincidira con el proponente que se ubicara
en el primer crden de elegibilidad y asl sucesivamente hasta completar el cuadro de elegibles.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonla con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre propuestas
cubjertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de Ta obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la
etapa de seleccion del Proceso de Contratacién.

PARAGRAFO 2, Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pals de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién
de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente
numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de
2012, el IFC garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento
de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso
de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.

14. CAUSALES DE RECHAZO
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Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

1

10
11
12

13

14
15

17
18

19
20

21
22

23

@

feontoe

Que el Proponente o algunc de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacién para contratar. [Cuando en un

mismo Proceso de Coniratacion se postulen oferentes en la situacion descrita por los literales g) v h)
del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1983, la Entidad solo admitira la primera oferta presentada
en el tiempo]) ) .

Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural, presente o haga
parte en mas de una propuesta para el Proceso de Coniratacion,

[Cuando el proceso se estructure por lotes o por segmentos reemplazar por el siguiente texto; Cuando
una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en
mas de una propuesta para el mismo lote o segmento de este Proceso de Contratacion.]

Que la. persona juridica Proponente Individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Cuando al Proponente se le haya requerido con el proposito de subsanar o aclarar o aportar un
documento de la propuesta y no lo efectie dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente o
de acuerdo con io solicitado, siempre que la subsanacion, aclaracion o aporte requerido sea necesaric
para cumplir un requisito habilitante en los términos establecidos en la seccidn 1.6 de la invitacién.
Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los
términos de la invitacién pablica.

Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma de rango
constitucicnal o legal o las contenidas en la presente invitacion.

No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta,

Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus
integrantes, tratdndose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.

Que el valor total de 1a oferta exceda el Presupuesto Oficial estimado para el Proceso de Contratacién
y no se subsane ese defecto.

No haber realizado la operacién matematica con el factor multiplicador al enunciar el valer final de la
oferta econdmica y no subsanar ese defecto.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los
requisitos habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta y no estén convalidadas en la forma
indicada en la presente invitacién, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los
términos de ésta.

No presentar el "Formato 15 - Formacidn y experiencia del equipo de trabajo" y no subsanar su entrega,
en los términos de la invitacién
Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato.

Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econdmica y no subsanar su enfrega, en los términos de la presente invitacion.
Que la propuesta econdmica no se aporte firmada y no se subsane dicha omision, en los términos de
la presente invitacion.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo de acuerdo con lo establecido
en la presente invitacion.

Cuando el Proponente adicione, suptima, cambie o modifique los items, la descripcién, las
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefnaladas &n el Presupuesto Oficial, de acuerdo
con lo exigido por la Entidad.

Cuando se presenten propuestas parciales de acuerdo con la definicién establecida en la presente
invitacion.

Ofrecer un plazo superior al sefialado por la Entidad.

Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos
minimos, actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, permisos, licencias y autorizaciones,
notas técnicas especlficas y documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las
establecidas por la Entidad.

Presentar mas de una oferta econdmica con valores distintos dentro del proceso, cuando esta
discrepancia no haya sido subsanada.
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24 Las demdas previstas en la ley.
15. PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los informes de evaluacién de las propuestas preseniadas se publicaran en el portal web del Instituto
Financiero de Casanare y, de manera meramente informativa, en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Ptblica — SECOP Il de Colombia Compra Eficiente, a través del enlace correspondiente al proceso. Para todos
los efectos juridicos y procedimentales, prevalecera la informacioén publicada en la pagina web oficial de la
entidad.

Los proponentes podran presentar las observaciones que estimen pertinentes dentro del dfa habil siguiente a
la publicacién y por un término maximo de tres (3) dfas habiles, segin lo determine el Comité Asesor y
Evaluador de Contratacién de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual. En ejercicio de esta facultad,
los oferentes no podran completar, adicionar, modificar 0 mejorar sus propuestas.

16. SUBSANACION

El Proponente tiene la responsabilidad y el deber de presentar su propuesta de forma completa e integra, esto
es, cumpliendo el contenido de la invitacién y adjuntando los documentos de soporie o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el Proceso de Contratacion.

En caso de ser necesario, la Entidad debe solicitar a los Proponentes durante el proceso de evaluacién, y a
mas tardar en el informe de evaluacidn, las aclaraciones, precisiones o solicitudes de documentos gue puedan
ser subsanables. No abstante, los Proponentes no podrén completar, adicionar o mejorar sus propuestas en
los aspectas que otorgan puntaje, ni tampoco en los factores de desempate, los cuales podran ser objeto de
aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requerides en
el momento en el que fueron solicitados y a mas tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacion,
de conformidad con el cronograma del proceso.

En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de evaluacion la ausencia de requisitos o
la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al Proponente, ya sea en relacion con los requisitos
habilitantes o para aclarar aspectos que otorgan puntaje o relativos a los factores de desempate vy, por ende,
no los haya requerido, podra hacerlo posteriormente, otorgandole al Proponente un término igual al establecido
para el traslado del informe de evaluacién, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la
Entidad ajustard el Cronograma. Lo aqui descrito también aplicara cuando la observacion a la propuesta
provenga de otro Proponhente y se hubiere realizado en el traslado del informe de evaluacion.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los necesarios para
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los
Proponentes desde la presentacion de la propuesta.

Vencido el plazo arriba mencionado, el Comité Evaluador procedera a realizar el informe de evaluacién
definitivo, en el cual se recomendara la aceptacion de una de las propuestas y/o la declaratoria de desierta del
proceso de seleccion. Este informe se pondréd en conocimiento de los interesados, tinicamente con fines
informativos, pues, respecto del mismo no hay lugar a réplica alguna.

El Instituto dara respuesta a las observaciones presentadas por los propanentes al informe de evaluacién y
calificacion de propuestas en el plazo establecido en el cronograma del proceso de la presente invitacion. Las
respuestas se comunicaran a fravés de la pagina web de la entidad o se dirigiran a los correos electrdnicos de
todos los proponentes.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las propuestas
y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia.
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17. ADJUDICACION

Con base en el informe de evaluacion definitivo, y de aceptarse la recomendacién el Comité Evaluador, se
adjudicara el contrato por medio de acto administrativo motivado al oferente ubicado en el primer puesto del
orden de elegibilidad y que cumpla todos y cada uno de los requisitas.estipulados en la Invitacidn o procedera
a la declaratoria de desierta del proceso, si a ello hubiere lugar.

18. DECLATORIA DE DESIERTA

s

El IFC declarara desierto el presente proceso de seleccidn cuando: a) no se presenten propuestas; b) ninguna
de las propuestas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos
en la invitacidn; c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente, y d) no se
acoja la recomendacién del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el
cual se motivara tal decision.

Sin embargo, se declarara desierto el proceso Unicamente por los mativos o causas que impidan la escogencia
objetiva del contratista y lo hara mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y
detallada las razones que mativaron a esa decisién, el cual se notificara a fodos los propenentes.

19. REVOCATORIA DEL PROCESO

En cualquiera de las etapas del proceso de contratacion y antes de la adjudicacién del mismo, EL Instituto
financiero de Casanare podra revocar el proceso de seleccion cuando a su juicio lo considere inconveniente
técnica o econdmicamente para los intereses del Instituto o se presente una justa causa, para lo cual expedira
una resolucién debidamenite motivada, la cual no dara lugar a reclamacién alguna por parte de los oferentes
que se hayan presentado en el proceso de seleccion.

20. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ETAPA DEL PROCESO FECHA LUGAR y/o MEDIO

C . i Portal Web del Instituto
Publicacion de la invitacion 'y 27 de mayo de 2026 Financiero de Casanare y
estudios previos SECOP I

Portal Web del Instituto

Termino pard presentar hasta el 29 de mayo de 2026 Financiero de Casanare y

observaciones a la invitacion

SECOP i
Portal Web del Instituto
Respuesta a chservaciones 1 de junio de 2026 Financiero de Casanare y
SECOP Ii
Portal Web del Instituto
}:e?li::tgi?n del  proceso de 1 de junio de 2026 Financiero de Casanare y
SECOP i
s S, Portal Web del Instituto
S;?r]:;sgon de la invitacion 1 de junio de 2026 Financiero de Casanare y
SECOP Il
s . . - Carrera 13C No. 9-91 del
Audiencia de riesgos (Aplica si - =
los proponentes Ia solicitan) 2 de junio de 2026 Municipio de Yopal (Casanare
Termino para presentar Portal Web del Instituto
observaciones a la invitacién 3 de junio de 2026 Financiero de Casanare y
definitiva SECOP 1
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observaciones
invitacion

Respuesta a
realizadas a la
definitiva

4 de junio de 2028

Portal Web del Instituto
Financiero de Casanare y
SECOP I

Plazo maximo para expedir de
adendas

4 de junio de 2026

Portal Web del Instituto
Financiero de Casanare y
SECOP Il

Fecha limite de presentacion y
recibo de propuestas

5 de junio de 2026 hasta las
4:00 p.m>

Portal Web del Instituto
Financiero de Casanare y
SECQOP |l

Apertura de  sobres
contienen las propuestas

que

5 de junio de 2028 hasta las
4:30 p.m.

Carrera 13C No. 9-91 del |

Municipio de Yopal {Casanare)

Evaluacién de las propuestas y
de los requisitos.

LY
~

9 de junio de 2026

“Portal Web del Instituto
Financiero de Casanare y
- SEGGPAl"

Publicacién del informe de
evaluacion preliminar

9 de junio de 2026

Portal Web del Instituto
Financiero de Casanarey
b SECOP I "

Traslado del informe de
evaluacién preliminar para
realizar observaciones

10 de junio de 2026

- Portal Web del Instituto

Financiero de Casanare y
SECOP I

Respuesta a Portal Web del Instituto
observaciones/informe de 11 de junio de 2026 Financiero de Casanare y
evaluacion definitivo SECOP I

Acto de adjudicacion o Portal Web del Instituto

declaratoria de desieria

12 de junio de 2026

Financiero de Casanare y
SECOP I

suscripcién del contrato

Hasta el 17 de junio de 2026

Carrera 13C No. 9-91 del

Municipio de Yopal (Casanare)

y SECOP Ii

legalizacion del contrato

Hasta el 17 de junio de 2026

Carrera _13C No. 9-91 del

Municipio de Yopal (Casanagre)

y SECOP I

21. ANEXOS

1. Anexo Matriz de Riesgos
2, Anexo Estudio del Sector
3. Anexo Minuta del contrato

22. FORMATOS

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.

Formato 1 Carta Presentacién Propuesta
Formato 2 Conformacion Proponente Flural
Formato 3 Experiencia

Formato 4 Capacidad Financiera Organizacional Extranjeros
Formato 5 Pago SS y Aportes Legales
Formato 8 Puntaje Industria nacional
Fermato 9 Factor Desempate
Formato 10 Autorizacion Tratamiento de datos personales
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9. Formato 11 Acreditacién Emprendimiento Empresa de Mujeres
10. Formato 12 Acreditacién Mipyme

11. Formato 14 Pacto de Transparencia

12. Formato 15 Formacion y experiencia del equipo de trabajo

Cordialmente,

R AKAQUE GARZON
Gegenie IFC

Aprobé: KEL
Cargo: Subgerente de

Proyecté: JAIME IVAN GONZALEZ SOLARTE// ///
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