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RESOLUCION N° ‘l 6 0 . 2 02 3 _ |

“Por el cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Instituto
Financiero de Casanare-IFC

LA GERENTE (E) DEL INSTITUTO FINANCIERO DE CASANARE - (IFC)

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por el Decreto 107 del 27 de
1992, Acuerdo N° 015 del 2022 por el cual se establece el “Manual de Organizacion y
funciones por Dependencias”.

CONSIDERANDO

Que el literal (a) del articulo 4 de la Ley 594 de 2000, establece que, "El objetivo esencial
de los archivos es el de disponer de la documentacion organizada, en tal forma que la
informacion institucional sea recuperable para el uso de la administracion en el servicio al
ciudadano y como fuente de historia; por lo mismo, los archivos haran suyos los fines
esenciales del Estado, en particular los de servir a la comunidad y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion y los de facilitar la
participacion de la comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten,
en los términos previstos por la ley; (...)".

Que el articulo 11 de la Ley 594 de 2000, sefiala la obligatoriedad de la conformacién de
los archivos publicos, su creacion, organizacion, preservacion y control.

Que el articulo 12 de la Ley 594 de 2000, establece que es responsabilidad de [a
administracion publica la gestion de documentos y la administracion de sus archivos.

Que de conformidad con el literal a) del articulo 2.8.2.1.4 del Decreto 1080 de 2015, s
constituyé como instancia asesora en materia de aplicacion de la politica archivistica de
las entidades publicas del orden nacional, al Comité de Desarrollo Administrativo
establecido en el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto 1083 de 2015 vy los articulos 2.2.22.3.2,
2.2.22.3.4y 2.2.22.3.8 del decreto nacional 1499 de 2017, adoptado en la Gobernacion de
Casanare, mediante Decreto 049 de 2018 y modificado por el Decreto 0140 de 2020 el
cual cumplira entre otras, las funciones de aprobar las Tablas de Retencién Documental y
Tablas de Valoracion Documental de la Entidad y enviarlas al Archivo General de la
Nacion Jorge Palacios Preciado para su convalidacion.

4

Que el Instituto Financiero de Casanare, aprob¢ sus Tablas de Retenciéon Documental
mediante acta numero 31 del Comité Institucional de Gestion y Desemperio en sesion del |
20 de Diciembre de 2022.
2
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Que el Instituto Financiero de Casanare IFC, solicitd al CONSEJO DEPARTAMENTAL
DE ARCHIVOS DE CASANARE, la evaluacién y convalidacién de sus Tablas de
Retencion Documental, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 10 del Acuerdo
No. 004 de 2019, en comunicacién y radicado N° 20481 de fecha 28 de Diciembre de
2022.

Que con radicado N° 2023031107 de fecha 25 de Abril de 2023, que el Consejo Territorial
Departamental de Archivos reporto observaciones de las Tablas de Retencion
Documental, las cuales se subsanaron, mediante radicado N° 2023020838 de fecha 27 de
Abril del 2023.

Que mediante correo electronico institucional, y comunicacion adjunta oficio 200.10.245
0107 de fecha 21 de Junio de 2023 el Consejo Departamental de Archivos, convoco al
Instituto Financiero de Casanare, a sustentar las Tablas de Retencién Documental para el
dia 26 de junio de 2023 para su convalidacion. )
Que las Tablas de Retencion Documental del Instituto Financiero de Casanare- (IFC)
fueron presentadas y sustentadas ante el Consejo Departamental de Archivos en sesion
del 26 de Junio de 2023, de acuerdo con Acta de reunidon N° 02 de 2023, los integrantes
de dicha instancia, sometieron a votacion, la convalidacion del instrumento archivistico,
quedando por unanimidad, aprobada; por lo que determiné expedir el respectivo
certificado de convalidacion una vez la entidad radico la version definitiva de sus Tablas
de Retencion Documental debidamente firmadas.

Que el Consejo Departamental, mediante comunicacion N° 200.55.25.0118 de fecha 30
de junio de 2023, remitid al Instituto Financiero de Casanare, el certificado de
convalidacién de fecha 30 de junio de 2023.

Que en virtud de lo expuesto se debe proceder adoptar las Tablas de Retencion
Documental. TRD, del Instituto Financiero de Casanare- IFC.

En mérito de lo expuesto, el Instituto Financiero de Casanare,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar las Tablas de Retencion Documental del Instituto
Financiero de Casanare, convalidadas mediante certificado de convalidacién por parte del
Consejo Departamental de Archivos de fecha 30 de Junio de 2023, documento que hace
parte integral de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar la aplicacién de las Tablas de Retencion Documental
adoptadas mediante el presente acto administrativoy’a todos los servidores publicos y
contratistas de las Dependencias del Instituto Financiero de Casanare.
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ARTICULO TERCERO: Comunicar a la Subgerencia Administrativa y Financiera (IFC), la
presente decision y ordenar Publicar las Tablas de Retencion Documental del Instituto
Financiero de Casanare, en el portal Web institucional del Instituto Financiero de
Casanare, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Acuerdo 004 de 2019 del
Archivo General de la Nacién, en concordancia con el articulo 2.8.3.1.2., del Decreto
1080 de 2015, el articulo 50 de la Ley 1712 de 2014.

ARTICULO CUARTO: Para efectos de Vigencia y Oponibilidad Ordenar a la subgerencia
administrativa y Financiera Publicar el contenido de la presente decision en el portal web
Institucional del IFC.

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha y deroga todas las
disposiciones anteriores que hayan existido.

Dado en Yopal, 1 4 Jui 2023

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

MIRAMA LOPEZ ZAMUDIO
Gerente (E) /becreto 108(Mayo 08-2023)

/
Reviso: Jannxﬁﬁmfm Alvarez

Cargo: Profesiorial Contratada Gerencia CPSN°®195-2023

P

Proyecté: Yu i Girén Gualdran
Cargo: Profe 1 §e apoyo CPS N* 175-2023
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CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS  DE CASANARE
ACTA No. 02 de-2023
200 5
REUNION VIRTUAL DEL CONSEJO DEPARTEMENTAL DE-ARCHIVOS ~GDA- DE:
CASANARE

FECHA: Yopal, jurio 26.de 2023:
HORA: 8:30am.
LUGAR: Despacho.Secretaria General - Virtual

‘Siendo las 8:30 a,m. se:dio- apertura a la segunda (2a) reunion del Consejo.Departamental
de Archivo vigéncia 2023, con &l saludo del Dr: Carlos Guillermo Vargas Beliran, como:
presidente: del Consejo Departamental. de: Archivos, d4 una bienvenida a la Alcaldia de

Tauramena y agradece la asistencia a'los.consejeros presentes.
El Secretario técnico, presenta ef orden del dfa.
ORDEN:DEL DIA;-

1. Llamada a lista y verificacion de-quorum:
‘2. Lectura y aprobacion del Acta ariterior N° 01 de 2023.

3. Proceso de: Convalidacion Tablas de Retencién Documental- -TRD, del Instituto

Financiero de Casanare-IFC.

4, Presentamén Tablas de Retencién Documental —Instituto Finahdlero dé Casanare-
IFC.

5. Voto para Convalidacion de las' Tablas de Retenclén Documéntal —instituto
Financiero de Casanare-lFC;
8. Proposiciones yvarios.

El orden del dia-fue aprobado por unanimidad.
DESARROLLO:
En-desarrolio del.orden del dia se procedié:

1. Llamado 2 lista y verificacion de quérumi, el secrétario del Consejo procedié .al
llamado a lista estandopraséntes:

ASISTENTES: CONSEJO:

‘Carlos Guillermo Vargas Beltran, Secretario General, presidente del Consejo

Dora Inés:Ojeda Rodriguez, Directora Gficina Contror Interno-de Gestion
Melissa Garzon Mejia , delegada de la Camara de Comercio.da Casanare

Marby Patricia, Telednr Directora: (¢):de las Tecnologfas de:la Informacion v de-las.
Comunicaciones TIC DepartamentaL g

PO T
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= Diana Marcela Perez; delegada de la Direccién de-Cultura y Turismo

~ Angela Pita delegada por el Departamento Administrativo:de Planeacion

= Pedro Josué Pinzén-Adero, Profésional de Archivo:de la Gobernacidn, Secretario
Técnico:

Presentando quérum para:celebrar la reunién-

AUSENTES: N
Bow £
- Academia de Historia de Casanare. ” 7
Paulina:Figueredo; Servicio:Nacional de:Aprendizaje ~SENA

INVITADOS:

- José Jefferson Contreras Soland, Piofesional de.apoyo Archivo de 1a'Gobernacion,
de Casanare. .

- Mirama Lopez Samudio, Gerente IFC.

- Yury Yasleydi Giron Gualdion, Profesional archivista, contratada IFC'

-- Karen Liseth-Fonsetca Rojas, Oficina.Asesora de Planeacién IFC. _

- Hector Samuel Higuiera Bohiorques, Jefé Oficina dé-Control interno Gestién. IFC.

= Loren Catalina Ojeda Barrera, Jefe Oficina Asesora Juridica IFC.

- Denls Adiela Adaime; Gestiéri Documental IFC,

= Angela Pita, delegada Departamento Administrativo de Planeacion

2. Lectura del Acta anterior:: El Acta fue enviada con anterioridad al correo de los
consejeros para su lectura y observaciones, fa cual se:entiende lelda, procediendo
a su aprobacién, quedando aprobada el Acta por siete (7) Consejeros asistentes.

3, Procesa de.Convalidacién del Instifufo Financiero de Casanare-IFC

El profesional Pedro:Josué Pinzén, preserita la éroiologla de. las actividades adelantadas

en &l proceso de revisiéh y evaluacion dé la Tabla de Retencion del Instituto:-Financiero:de

Casanare IFC, -entinciando las fechas.del proceso de gvaluacion de Tas Tablas a travez
del tiempo, dede- el afic 2004 para los cual se emitirston cuatro (4).conceptos tecnicos y
realisando nueve (8) mesas .de trabajo y deméas actividades entre los profesionales de
Archivo y funcionarios 'del Instituto, "Financiero de Casanare:IFC, resaltando fa
participacién y el interés por la -canstruccion del~instrumento, archivistico, manifestando
que la evaluacidn y los documentos sopories de las tablas de Retericién Documental se
hicieran llegar a los consejeros para su: revision y. observaciones, al témiing de quince
dias, na hubo ninguna observacién, = de esta trazabilidad queda evidércia en la
presentacién de la reunidn; la cual hace parte integral de la presente Acta.

El Secretario tecnico resalta el compromiso. y la. parficipacion en el proceso Gestitn
Documental y la consirticcion del Instrumento TRD, a travez de las mesas de {rabajo de
los directives del Instifuto, ¢ome la Doctora Catalina, El jefe de Control Intetno, [a

Carrera 20 No..8-02 C54..Postal 850007, Tel: 8336339 8xt. 1650 - 1857 pra’z-casahapa,: ' Zdes
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encargada del Archivo, quienes participaron en rjjnasas de trabajo en el Archivo Central de
la Gobemacion. 1 '

!
4. Presentacion Tablas -dé Retencion Docur:nenta'l —Instituto Financiero de Casanare-
IFC. |

La doctora Mirama Lopez Samudio, Gerente IFG, presenta.un saludo y agradecimiento al
Secretario General y a’ los: Consejeros, por ¢l apoyo y compromiso durante fodo el
proceso, de revision dé las Tablas de Retencién Documental-TRD, este espacio muy
importants. para la ertidad, a firi de c_dnpl,uir:cor% su:convalidacion; un proceso importante
en el sistema «de Gesidn Documental de la!entidad, donde participaron un equipo
interdisciplinario compuesta por fos miembros del comite de gestidn 'y desempefio, donde
lo: componen. todos: los diréctivos del Inatituto Finanaciero, el personal de Archivo, los
lideres de areas:y agradece a la: profesional Yury y, delega en ella para presentar [a parie
tecnica en la efaboracion de las TRD.

La Doctora Yury, Presenta la Entidad Instituto Financiero de Casanare-IFC, como una
empresa industrial y:comercial del Estadé-del orden departamenal, de caracter financiero,
con personeria juridica, patrimonio propio, aUtonomia administrativa, vihculada a la
‘g'ecretalj_a de Agriculiura Ganaderia ¥ Medio Ambierite: presenta la Misidn, Visién, Objeto
Social; '

Presenta los cambios estrycturales: del Instituto desds el afio. 1992, presentando Ja linea
del tiempo-de los periodos-administrativos.

Presenta la esctructura organizacional; respaldada -por-el Acugrdo 015 de 2022, dando
una breve explicaién de su estructura organizacional, compuesta por La.Junta Directiva, y'
seis (6) oficinas productoras, Gerericla, Oficing de Control Interno, Oficina Asesora de
Planeacién, Oficina Asesora Juridica, La Subgerencia. Comiercial y de Credito,
‘Subgerencia Administrativa y Financiera; explicarido ademas la codificacin dada a cada
oficing: teniendo en cuenta las secciones 'y las subsecciones, corhe oficinas productoras
de docurnentos. ' '

volumen documental para interveriir con este instrurento es deé 542 ml aproximadamente,
y'su.aplicacién sefendra en cuenta dede el 16/0872022 dé:acuerdo-al acto adminisirativo
Acuerdo 015 de 2022; ideptifica y presenta ‘cuadro de algunas seriess documentales
misionales, donde el mayor volumen documental corresponde a Historial:de Creditos.

Las Tablas de Refencion Documental-TRD, del Institufo correspondena la version 01, &l

Expuso los.criterios de tiempos de retencién de-acuerdo-a:
- Normativa existente 3 la fecha - :
- Volumen de produccion ) )
- Normatividad, Circular-externa 03, del 07 de febrero del 2015, numeral 6 “Tiempos
de'retencidn y disposicion Final
Disponibilidad de espacios y mobiliarios g
Frecuencia de.consulta y uso.en los archivos de gestish para cuantificar el tiempo
de-transferencia dociimental al-archivo centrai )
Dando ejemplos:de seties y subséries y-citanido la normatividad aplicable:

Catrera: 20 Na. 802 C&4. Postal 850001, Tel. 5336308 ext. 1550+ 1551 YopakGabanara  3des
Wiww.casandre. gov.co —general@casanare.gov.co;
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Expuso los criterios .de tiempos de retenctén de ‘acuerdo a las valores Admmlstratwos
Fiscales, contables, lega! o juridico, de. forma general y dando ejemplos de las series y
subsenes quese: apllca en la TRD. del Instituto Financieroc-de: Casanare-IFC.

Presenta los ciriferios:de valoracion- documentat a las series.de conservacién-total -CT-, a
las series de Seleccién -S-, a las seriés de Eliminacién -E-, presentando esplicacion por
.cada criterio y dando ejemplo de las series o subseries ‘que aplica; dando lectura de las
series y subseries por cada uno dé los criterios de valoracién.

El resultado del ejercicio de identificacion de series y .subseries documentales,
corréspondio a una identificacion de 46 series documentales v 133 subseries
documentales, de conservacion fotal- CT- 88 series y subseries, de’ Seleccién (S) 20
series y subsenes y-de Elimihacién 25'series v subseries.

Prasenta los diferenries éanales de séfvico v atencitn al ciudadano due el Ifstituto
Finiacierc:de Casanare-IFC, tiene, ¥a que soii medios de produccion documental.

Referente: a los. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DERECHOS HUMANOS Y
DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

El instituto Financiero de Casanare- IFC-manifieste que no es una entidad, siri animo de
Jucro: por 16 tanto, se atiende a toda poblacién por igual. Si bien es cletfo existen
condiciones espec:ales de ciédito: para difereéntes sectores, igual se atiende a toda la
poblacién que: cumpla los requisitos que se establecen en ias politicas y mantales de.
crédito de: la entidad. El IFC es ‘una entidad publica, pero no ejecuta politicas: publtcas-
directamente sobrederechos-humanos,

Presenta registro de los funcionarios: que participaron en la. construccion de ‘instrimento:
archivistico,

La presentaci6én hace parte de fa presents:Acta,

El secretario tecnico pregunta a los. coriseferos si tienen alguna pregunta, aclaracion u
observacion a fa exposicion de las TRD del Instituto Financiero de Casanare-~ IFC, a lo-
Gue: "o hay nifiguna pregunta, Manifi esta la importancia de ‘analisar como consgjo las
Series y subseries con el fin: de- poder deiermmar si se esta proteglendo el patrimonio
documental de la-entidad y region: ac!ara 12 peticidén de-manifestar sobre {os-documentos.
de derechos humanos y derecho mtemfactonal Humanitario, -eri razon a la: peticién del
Archivo General de la Naciori,

El-Secretario técnico pregunta al InstitutotFmanmero de Casanare- [FC sobre-el-desarrclio
del documento electronico, a lo que. la profesinal Yury sefiala que en la Tabla solo se
identifico solo el documento papel ya que-en el Instituto no cierntan con el modelo de
requisitos para implementar el Modeloj Electronico de ddcurneritos de. Archivo, ‘esta.
contemplado a futuro poder implementarlo por el momento toda la ikformacion esta en
documanto papel.
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. Voto para: Convalidacion de las Tablas;de Retencion Docurnental ~Alcaldia de
Tauramena |

El Secrefario Técnico hace llamado a lista boara Ja votacién de convalidacién del
instrumento archivistico, obteniendo sels (6) votos de siete (7) conséjeros presentes;

El secretario técnico hace la salvedad que la oficina, de contral ititemio tigne voz pefo no
voto. ]

Por tanto el Consejo recomienda expedir el Ceitificado de Convalidacion la Tabla de
Retencién Documental —-TRD- del Instituto Financiero.de Casanare- IFC.

El secretario técriico: manifiesta que el procedimiento a seguir es expedir ! Certificado.de
Convalidacion. y hacerlo llegar oficialmente al Institato Financiero de. Casanare- IFC para:
que la entidad implemente: la' Tabla'de Retencién Documental, realice su publicacion en-el
sitio web de la entidad y-haga la inscripcién en el Registro Utiica'de Series Documentales
RUSD en el Archivo General de la Nacién, paa lo cual tierie 30'dias, en cumplimiento-de
Ios articulos 17, 18'v: 19 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo Geéneral de la Nacion -AGN-

B~ Proposiciones y-varios.
No hubo proposiciones.
La doctora Yury Giron profesional em Archivistica, contratada por el Instituto Financiero-de
Casanare-IFC, agradece el acompatiamiento al Cansejo Depatamental de Archivo, enla
revision de las Tablas de Retencion Documental, y manifiesta estar atentos a seguir los
lineamientos de este proceso a fin de salvaguardar el patrimonio: documental de la
Entidad.

Se-da por teiffiliada Ia reuriion a las 9:45-a.m.-del dia. 26 de junio-de 2023

PEDRO JOSUE/PINZON ACERQ
‘Secretario Técnico

Anexo:  Presentacion Instituto Firianciero de CésaharsIFC,

Lista de Asistencia
‘Cafrera 20 No.:802 Céa, Fostal 50001, Te, 6336339 et 1850~ 1551 Yopah-Casanare: Sde 5
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AGENDA DE REUNION E Acta No. 031 de 2022
Obijetivos:
1. Revisién tablas de retencién documental del IFC. Proceso: Direccionamiento
2. Revision estrategia de evaluacién de desempefio trabajadores IFC. Estraté l co v Planeacion
3. Revision partidas del balance por depurar gicoy
Fecha 20- 12-2022
Duracion estimada 7:00 a.m. - 9:.00 a.m.
Ciudad y _Lugar Yopal Sala de Juntas de Gerencia

: 3 DE LA REUNIO
1. Souahzacuon y aprobacién de las tablas de retenc:on documenta! del IFC
2. Socializacién y aprobacion estrategia de evaluacién de desemperio trabajadores IFC.

3. Par_tidas del balance por depurar

Nombre Cargo/Entidad Proceso Asistio
ADRIANA PAOLA ALVARADO SALAMANCA | Gerente (E) Direccionamiento Estratégico S|
MIRAMA LOPEZ ZAMUDIO Subgerente  AMminisTaivo Y | procesos de Apoyo Sl
KAREN LISSETH FONSECA RCSAS Jefe Oficina Asescra de Planeacién | Direccionamiento Estratégico Sl
ADRIANA PAOLA ALVARADO SALAMANCA | Subgerente Comercial y de Crédito | Procesos Misionales Sl
LOREN CATALINA BARRERA OJEDA Jefe Oficina Asesora Juridica Procesos de Apoyo Sl
HECTOR SAMUEL HIGUERA BOHORQUEZ | Jefe Contro! Interno Proceso de Seguimiento Sl
KAREN ANDREA ESPINOSA SARMIENTO | Profesional de Gestion de Cartera | Procesos Misionales Sl
T’EilASTRATABOSI ' O DE LA REUNION '

Stendo las 7 00 2.m. la Jefe Oficina Asesora clé Planeacnon Karen Lisseth Fonseca Rosas da apertura
del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio, e informa a los miembros del Comité el orden del
dia, asi:

Liamado a lista y verificacién de quérum

Socializacién y aprobacion de las tablas de retencién documental del IFC

Socializacion y aprobacion estrategia de evaluacién de desempefio trabajadores IFC

PARTIDAS DEL BALANCE POR DEPURAR: 1. HONORARIOS: (saldos abogados externos a tarifa);
2.Liquidacién de los recursos por devolver a la Gobemacién de Casanare de los convenios y contratos
2165-2010; 2113-2012 y 1643-2021; 3. Contratos de administracién de cartera de municipio Villanueva
y Paz de Ariporo; 4.Castigo de Cartera, existen obligaciones con mas de 1000 dias de vencidas,
algunas ya reestructurados otros no han reaiizado ni ia primera cuota; 5.Liquidacién de los terceros en

un pasivo correspondiente al Certificado del incentivo forestal; 6.Actualizacion Manual de Politicas
Contables.

8. Propaosiciones y varios.

Desarrollo: ﬁj

NO oA

© Direccién: Carrera 13C No. 9-91, Yopal, Casanare. PBX:320 889 9573. X

& E-mail: | nsntuto@:fc gov.co
1de4d
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CALIDAD CODIGO: RGDOO-07
E C ACTA FECHA DE APROBACION: 23/04/2021

— PROCESQO GESTION
DOCUMENTAL VERSION:04

AGENDA DE REUNION Acta No. 031 de 2022

Objetivos:
1. Revision tablas de retencién documental del IFC.

2. Revisién estrategia de evaluacién de desempefio trabajadores IFC.
3. Revision partidas del balance por depurar

Proceso: Direccicnamiento
Estratégico y Planeacion

| ' 1. LOGISTICA =
Fecha 20- 12-2022
Duracion estimada 7:00a.m.-S:00 a.m.
Ciudad y Lugar Yopal — Sala de Juntas de Gerencia
REQUE!IFE?EN'TOS' DE LAREUNION

1. Socializacion y aprobacion de las tablas de retencién documental del IFC
2. Socializacién y aprobacién estrategia de evaluacién de desempefio trabajadores IFC.

3. Partidas del balance por depurar

T PARTICIPANTES :
Nombre Cargo/Entidad Proceso Asistio
ADRIANA PAOLA ALVARADO SALAMANCA | Gerente (E) Direccionamiento Estratégico Sl
MIRAMA LOPEZ ZAMUDIO Subgerente  Administraivo Y | procesos de Apoyo Sl
KAREN LISSETH FONSECA ROSAS Jefe Oficina Asesora de Planeacion | Direccionamienio Estratégico S|
ADRIANA PAOLA ALVARADO SALAMANCA | Subgerente Comercial y de Crédito | Procesos Misionales Si
LOREN CATALINA BARRERA OJEDA Jefe Oficina Asesora Juridica Procesos de Apoyo S|
HECTOR SAMUEL HIGUERA BOHORQUEZ | Jefe Control Interno Procesc de Seguimiento S
KAREN ANDREA ESPINOSA SARMIENTC Profesional de Gestién de Cartera | Proceses Migionales Sl

TEMAS TRATADOS / DESARROLLO DE LA REUNION

Slendo las 7:00 a.m. la Jefe Oficina Asesora de Planeacién, Karen Lisseth Fonseca Rosas da apertura
del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, e informa a los miembros del Comité el orden del
dia, asi:

Liamado a lista y verificacién de quérum

Socializacién y aprobacién de las tablas de retencién documental del IFC

Socializacién y aprobacion estrategia de evaluacion de desemperio trabajadores IFC

PARTIDAS DEL BALANCE POR DEPURAR: 1. HONORARIOS: (saldos abogados externos a tarifa);
2 Liquidacion de los recursos por devolver a la Gobemacion de Casanare de los convenios y contratos
2165-2010; 2113-2012 y 1643-2021; 3. Contratos de administracién de cariera de municipio Villanueva
y Paz de Ariporo; 4.Castigo de Cartera, existen obligaciones con més de 1000 dias de vencidas,
algunas ya reesfructurades otros no han realizado ni la primera cuota; 5.Liquidacién de los terceros en
un pasivo correspondiente al Certificado del incentivo forestal; 6.Actualizacion Manual de Politicas
Contables.

8. Proposiciones y varios.

ol L

Desarrollo: &

X
© Direccién: Carrera 13C No. 8-91, Yopal, Casanare. PBX:320 889 9573,
= E-mail: [pstituto@ifc gov.co .
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FECHA DE APROBACION: 23/04/2021
s — PROCESO GESTION e
DOCUMENTAL VERSION:04

La Secretaria Técnica representada por la Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion —Karen Lisseth
Fonseca Rosas, hace llamado a lista y verificacién del quérum. Se constata la presencia de todos
los integrantes del Comité. iguaimente se cuenta con la presencia del jefe de Control Intemo, el cual
hace parte del comité con voz pero sin voto. Asi mismo manifiesta que ante la solicitud de la
Subgerente Administrativa y Financiera se convoc de manera urgente a comité dada la importancia
de los temas que debian ser aprobados por el comité, debido a que alguno de estos debian ser
llevados a otras instancias institucionales.

2. Socializacion y aprobacion de las tablas de retencién documental; la Subgerente Administrativa y Financiera
- MIRAMA LOPEZ ZAMUDIO, manifiesta que la sustentacion la realizara la profesional de apoyo - Yury Yasleidi
Girén Gualdron.

La profesional de apoye -Yury Yasleidi Girén Gualdron, manifiesta que se deben aprobar las Tablas de
Retencion documental con cada uno de los soportes, para tramitarlas ante el Consejo Tenitorial de Archivos
para su respectiva convalidacion.

Los documentos socializados fueron:

Cuadro de Clasificacién documental- CCD.

Tablas de Retencion Documental -TRD

Relacién series Funciones.

Memoria descriptiva

Documentos mediante los cuales se crean érganos consultivos o asesores de la entidad, expedidos por
los 6rganos de direccién o administracién competentes, el representante legal o quien haga sus veces.
Organigrama

Acta del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, de aprobacion de las TRD.

N AN~

Se somete a aprobacién y el comité aprueba por unanimidad las tablas de retencién documental .~

3. Socializacién y aprobacién de la estrategia de evaluacion de desempefio; la Subgerente
Administrativa y Financiera - Mirama Lépez Zamudio, manifiesta que la sustentacién la realizaré la
profesional de talento humano — Maritza Tovar Gutiérrez quien da a conocer la metodologia de
calificacion de funcionarios de planta, proceso en el que se mide la aptitud, competencia, habilidad
y eficiencia de los colaboradores del instituto respecto a la ejecucién de sus tareas dentro del
mismo, en un periodo determinado.

Se somete a aprobacion y el comité aprueba por unanimidad la estrategia de evaluacion de desempefio.

4. Partidas del balance por depurar; la Subgerente Administrativa y Financiera - MIRAMA LOPEZ ZAMUDIO,
manifiesta que ia sustentacion la realizara la profesionai de Area de contabilidad — Ross Viary Moreno Garcia
quien da a conocer las siguientes partidas del balance por depurar:

£ 1

s
v
" @ Direccién: Carrera 13C No. 9-91, Yopal, Casanare. PBX:320 889 8573. {
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. En cuanto a saldes de los abogados extemcs es necesario revisar cada uno de los clientes para

establecer la tarifa del juridico. Po lo anterior, se establece que dentro de la ejecucion del contrato de IAS
se revisara la actualizacion del sistema.
Teniendo en cuenta, la liquidacién de los recursos por devolver a la Gobemacién de Casanare de los
convenios y contratos 2165-2010; 2113-2012 y 1643-2021 desde cartera se revisara los saldos que se
deben destinar a cada convenio de acuerdo a las condiciones de cada uno.
Contratos de administracion de cartera de municipio Villanueva y Paz de Ariporo para estos
acuerdos es necesario hacer la respectiva gestién desde la Subgerencial Comercial y de Crédito
para adelantar los convenios para la administracion de la cartera.
Castigo de Cartera, existen obligaciones con més de 1000 dias de vencidas, algunas ya reestructurados
otros no han realizado ni la primera cuota. Por lo anterior, se acuerda que desde cartera se comprometen
a entregar un informe con los clientes que tengan 800 dias de mora y que estos no tengan garantia
hipotecaria, en cual debe estar soportade con el informe emitido por el abogado.

Liquidacién de los terceros en un pasivo correspondiente al Certificado del incentivo forestal. La
administracion expide un acto administrativo (Resolucién) donde define que aquellos usuarios que
generaron utilidad en el proyecto se beneficien con el porcentaje que les corresponde y para los que sus
proyectos generaron deterioro no se les reconoce el beneficio del Certificado de Incentive Forestal; se
les dara a conocer y tienen 20 dias para presentar reclamaciones o descargos al respecto.
Actualizacion Manual de Politicas Contables. Se realizard una actualizacién teniendo en cuenta los
nuevos actos administrativos por parte de la Contaduria General de la Nacién como la Resolucién No.
332 de 19-12-2022

Siendo las 9:00 a.m. se da por terminado el Comité con las aprobaciones que da cuenta la presente

acta.

\
|

'CONCLUSIONES Y DECISIONES _

1 Aprobacnén modrﬁcac&on Plan Anual de Adquisiciones 2022

Actividad Responsable Observaciones

Actividad ~ | Responsable |Observaciones

Elaborar un instructivo con [a ruta y trdmite que permita

unificar la forma para presentar los informes y anexos de | Asesores Gerencia | Por realizar

los contratos, asi como socializario mediante circular.

Se ha realizado 3 mesas de

Elaborar propuesta para la Junta Administradora que Subgeroncin irabidjo donde s elbord une

pemita que el crédito educativo pase a ser una linea de

Comercial y Crédito | propuesta como borrador de

; — Oficina Asesora de | ordenanza.
crédito IFC. Planeacion | Se radico el 11 de octubre en
g la Secretaria privada de la

O Direccién: Carrera 13C No. 8%1, Yopel, Casanare. PBX:320 889 9573,
& E-mail: [pstituto@ifc gov.co 5 Q
ded
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DOCUMENTAL VERSION:04
Gobemacién y el 01 de
noviembre fue devuelto con
observaciones de fondo.
Queda pendiente ajustar de
_| acuerdo a |as observaciones.
Actividad Responsable Observaciones
Revisar si durante la ejecucién del contrato de IAS se Ia Subgerente
actualizacién el sistema para page extemo de los st
2bogados. Adm:mstr_at:va y
Financiera.
Revisar los saldos que se deben destinar a cada convenio
y contrato 2165-2010; 2113-2012 y 1643-2021 de Certera
acuerdo a las condiciones de cada uno.
Gestionar los convenios para la administracion de la Subgarencia

cartera de los municipios de Villanueva y Paz de
Ariporo.

Comercial y Crédito

Informe con los clientes que tengan 800 dias de mora y
que estos no tengan garantia hipotecaria, en cual debe
estar soportado con el informe emitido por el abogado.

Cartera

Realizar resolucion de liquidacion de terceros en un
pasivo que comresponde al Certificado del incentivo
forestal.

THEE

e

Banco de

proyectos.

— Nombre _

ADRIANA PAOLA ALVARADO SALAMANCA

LOREN CATALINA BARRERA OJEDA

HECTOR SAMUEL HIGUERA BOHORQUEZ C

MIRAMA LOPEZ ZAMUDIO

KAREN LISSETH FONSECA ROSAS

: * @ Direccién: Carrera 13C No. 9-91 Wopal, Casanare. PEX:320 889 9573,
o & E-mail: Instituto@ifc.gov.co
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EL PRESIDENTE Y'SECRETARIO TECNICO DEL.CONSEJO DEPARTAMENTAL DE
ARCHIVOS DE CASANARE.

CERTIFICAN:
Que: el Instituto Findnciero de Casatiare-IFE, solicito 4l Cofisgjor Departamental de:
Archivos; la convalidacion de las Tablas de Retencién. Documental <TRD- en
cumpllmlenfo de Jo establecido. et el articuls 2. 8 2.2.1 del Decreto: No. 1080 de 2015y

articulo 9 dél-Acuerdo 04 dei2019 del Archivo General de la Nacion-AGN..

Que: en virtud .de lo. anterior; el Instituto Financiero de Casanare-IFE, -aprobé sus:

Tablas de-Retencith Documental mediante:Acta del iComité: de' Gestién y: Desempeno
No. 031 del 20 de-diciembra dei2022

Que los: profesionales del Archivo Cenitral, luego: de. realizar fevision dé las mismas en
varias: inesas. de frabajo-con log responsables del Fondo Documental, consideraron que.la
Tabla de Retercidn Documental del Instituis Financiers de Casanar&!FC _podian ser
presentadas ante:.el :Consgjo Departamental de: :Archivos de. Casanare, segUn quedo
documentado mediante concepto-téchico:de evaluadion défecha 22:dé. Jjiffiio de '2023.

Que las Tablas de Retencion Doctifriental-TRD- del Instituto. Financiero: de: Casanare-
dFE, fueron sustertadas ahte el ‘Consgjo: Departamental 'de -Archives -de Casanare, en
sesion del 26 .de junio-de 2023, 'de acuerdo con el Acta: de:reunién No. 02 de: 2023 fos
miembros:-de dicha instancia, no’ hicieron - obsérvaciones;d 1as tablas; portanto se.&probd
la convalidacion deél instfurnents archivistico-en cuestion; por:cuanto reunfa los requisitos

técnicos establecidos para tal fin, por lo que se determlnd expedir el Cerfificado. de
Convalidacion.

certlf‘ cado de convahdacnon de Tabias de Retencuon Documental “TRD= a! instltuto
Financiérs-da Casanare:IFC:

Enconstancia s firmaa los'treinta:(30) dias del mes.de jurilo-de 2023..

CERL c,n- ERMO VARGAS B. PEDPOMOSUEHN_ZQ_N AC' RO
Presidente del Consejo Departamental Secretatio ‘Técnico del Consejo
de Archives de Casanare CDA. Departamiental desArchivos.

Calle 14 Transversal 18-50,/Cad, Postal 850001, Tel, 6324077 Yopal ‘Caganare: Zda.2
WWW. casanare qoi.co = arch:vo@casanare gov.co

[rr—
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Yopal, jiifie 30:de 2023
Doctera,

MIRAMA LQPEZ SAMUDIO
Gerente:

Proyacto: Petird Jds

NITtSQ2059210.56

Instituto Financiero.de’Casanare:
Carrera 113G No. 9-91

Teléfono: PBX: 320 889.9573,

Coftéo electromco‘?ventamllaumca@lfc .gov; et
La tiudad

- - L]
g»w.,mm-—u 5 ot a0 oy W

ASUNTO: Gerfificado 8 Convalidagion Tablas de Retencion Documental TRD,
Cordial'saludo,

El Consejo Departamentai de-Archivos “CDA- deiCasanare;, se permite comuricarie; que;
realizada la revision:final ds los ajustes 4 [as Tablas.de Rétahcion Dosumental <TRD-d&F
Instituto  Financiere* de; Gasanare-IFC, las cudles: fueron presentadas: al ‘Corggjo:
Departamental de Archlvos -ClA- en cesnon del dla 26 de jumo de 2023 fueron

Illegar el Cerfl’r' cado e Convalidacmn

Para, &l Oonse]o ha sido de especral lmpartanma culminar el proceso: de revision ;y:

convalidacisn de. las Tablas:de Retencién Documental<TRD; del Instituts: Finandisro’ de:
Casanar‘e:lFG instamos ra su :aplicacion iy publicacién en la pagina. web, ademas. del

tramite de ) Reglstro Uriico de Series Docuifientales —RUSD-.arite &l Archivo General de la

Nacidh —AGN-...

Afentamenter d

JILLERMO VARGAS BELTRAN

:Presidente :del:Consejo Departamental:de Archivos

Aniaxa} Cemfcado de Con\ralicfaclon

& szon Atsfo
Séctetario Téenico CTA, vy

Calle: 14; Transversal 18-80,:Cod; Postal’ 850001 Tel; 63240?? Yopal, Césanare: ' Fide2
WWw.EA8ANArS.q6v:eH — archivo@casanare govico,

-y e —— ———




GOBERNACION
DE: CAbANARE
_NIT 892099216-6

L

260 ‘ﬁ'? 17 i

Yopal, 36 funiote:2023

e g e

Doctora: N L
MIRAMA. EOPEZ SAMUDIO i
‘Gerente

institute:Financiare dé Casanare-IFC.
‘Carrera 13:C- No, 9-91

Teléfono: {6) 6384010 - 633:4017
Cotreo: instituto@ifc.gov:co
La Ciudad. &

Asunto: Concepto evaluacion, Tablas de.  Retericidn Documental —~ TRD, Instituto
Finharciero de:Casanare-1FC..

Cordial Saludo; Doctora Mirama:

El Gonsejo Bepartamental de:Archivo de Casariare Tacibis comuricacion con radicado N°
04592 dé 8.dé Mayo de 2023; mediante la cual ‘remite Ja wersion final -de las; Tablas. de
Retencidn: Documental en! medlo magnetlco un. (‘l) Cd,: ‘para el protésa de evaluacion: ¥
convalidacién, en &l marco-dél Asuerdo:004 de: 20‘[9 dei Archivo General: de:la Nagion, me
permito tnformar que una vez hecha la revision Y ajustes .6n-mesas de irabajo con la
profesional ‘s ury: Giron, nos, pérmitifrios hacer Ilegar concepto técnico: favorable para la
Convalidacicn delInstrumento. Archivistico. por parte del Consejo

d'

t

Cordialmente; b

‘ LERMG VARGAS BELTRAN.
Secretar:o General

Presidente Consejo Depaitarental de Archivos-CDA.

Elaboro; ‘Pedro 'ps :
mees:onai Universitario'de Gestion ‘Docimental, evaliader

GESTIGN DOCUMENTAL: Original*Usyario:
Copia:  ‘Secretaria General = Archiva Central,

Calle T4Transversal 18 NG.5 Pastal 850001 Tef 6324077 Yop4l 'Casanare: Tde

VOB casanare; go\‘r"
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